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Nordea

Introduktion

Corporate Netbank Administration (CNA) er et veerktgij til at oprette og vedligeholde brugere og
deres fuldmagter i Corporate Netbank. Desuden tilbyder CNA adskillige rapporter og muligheden for
at tildele alternative kendenavne til konti.

Denne vejledning guider dig igennem CNA. Yderligere information findes i hjeelpeteksterne. (se
afsnit 5).

1. Adgang til Corporate Netbank Administration

Ga til www.nordea.dk for at fa adgang til Corporate Netbank Administration. Veelg Log pa i gverste
hgjre hjgrne af skaermen og derefter Corporate Netbank fra rullemenuen.
Log pa i henhold il instruktionerne pa Logon siden ved at kare musen hen over pilene.

Nordeo’) Corporate Netbank

English Norsk Suomi Svenska

Velkommen, log pa

Kortlzeser Kortlzeser
D Nordea 1D ") é uden kabel g med kabel
BankiD

Corporate Netbank Administration findes i modulet Administration.

Administration

YisiRet brugere » Godkend (1) » Erugerprafiler » Rapporter
Cpret rey bruger » Histarik »
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2. Oprettelse og administration af brugere

Der er flere mader at oprette og administrere brugere i CNA, og det er derfor en god idé, at
planleegge lidt inden du starter. Farst og fremmest skal du overveje, om der er flere brugere med
samme rettigheder. Hvis dette er tilfaeldet, anbefaler vi at du benytter brugerprofiler. En brugerprofil
er en samling af rettigheder, som du kan tildele brugeren. Hvis der skal eendres i rettighederne,
behgver du kun at eendre i brugerprofilen og herefter vil alle de tilknyttede brugere automatisk blive
opdateret. Du kan oprette s& mange brugerprofiler, som du vil, men en bruger kan kun veaere
tilknyttet én brugerprofil ad gangen. Hvis en bruger er tilknyttet en brugerprofil, kan du ikke tilfgje
ekstra rettigheder til denne bruger, uden at brugeren er taget ud af brugerprofilen farst. Eneste
undtagelse er administrator rettigheder og e-Markets.

Alternativet til brugerprofiler er at tildele hver enkelt bruger de ngdvendige rettigheder individuelt.

Enkelte services kan ikke veere en del af en brugerprofil. Rettigheder skal defineres individuelt for de
brugere som skal have fglgende services:

= Koncernkontooverfgrsel Fl
=  Global Cash Pool/KVK
= Lokale aftaler i Finland og Sverige

21. Opret bruger

Der vil altid veere grundlaeggende brugeroplysninger der skal registreres, lige meget om du
bruger brugerprofiler eller ej. Vaelg Opret bruger i menuen til venstre og skaermbilledet med
Bruger Information abner. Bemaerk at hvis brugeren gnsker at anvende Nordea ID-appen, skal
mobil nummer og landekode samt e-mail adresse tilfgjes her.

Opret bruger

Information
Afale: COBRGRATE NETEMNK EASY LEARNING Afiale o FEEAL3IZ1430

Info

Information * = Skal udfyldes
Ganeralt
Status: Ny
Startdato 13.09.2023 Slurdato Temit falt Baryder “Indtil viders
Wirksombed: * ~vmlg- b
Eftwrnanm
Formnawn; *
Kandanawn:
Pgrganligh 1D T0-typas CRBnn W
Fedsalsdats
Statsborgerskab vy w
Sprog: English w
Telefon:
Mobileslafon J—r— o

E-mail:

Brugerprafil

Huvesrands brugerprefil: Ingan W

Tdentifikation
Idantificarat vad: Dokumaent-1D:
Bemyndiget il st bruge norske kaat
Poltink skaponaret person: -valg- % | Erbrugeren aller har brugeren for nylig vaeret en palitisk eksponaret person (PER)?
Har nogen | brugerens nmre familie eller neere forretningsforbindelsern nu eller for nylip veeret en politisk sksponaret perscn (PER)?
Pastadresse
Havn
Wirksombaed.
Adresse 1:
Adrasse 2:
Pogtniamimar By: *

Land Danmark A
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Bemaerk venligst:
= Administrator: Denne rettighed administreres af Nordea og er markeret pa brugere
med administratorrettigheder.

» Fadselsdato: | henhold til Lov om bekaempelse af hvidvask skal fgdselsdato
registreres.

= Bemyndiget til at bruge Norske konti: | henhold til norske regler (Lov om
bekaempelse af hvidvask) skal brugere med adgang til norske konti identificeres
personligt af en Nordea medarbejder. Alternativt kan identifikationen udfgres af en
offentlig notar
Markeringen foretages af Nordea. Bemaerk at felterne Personligt ID, ID type og
Statsborgerskab ikke kan rettes nar brugeren er identificeret.

» Politisk eksponeret person: Lov om bekaempelse af hvidvask kraever at brugere
svarer pa spgrgsmal o, politisk eksponeret person -
Er brugeren eller har brugeren for nylig veeret en politisk eksponeret person (PEP)?
Har nogen i brugerens neere familie eller naere forretningsforbindelser, nu eller for nylig
veeret en politisk eksponeret person (PEP)?

En politisk eksponeret person er en person, der arbejder eller har arbejdet som

e Statsoverhoved, regeringsleder, minister eller assisterende minister

e Medlem af nationalforsamling

¢ Medlem af en ledende instans inden for et politisk parti

e Medlem af en hgjtstdende instans, hvis beslutninger ikke kan appelleres, undtagen
under exceptionelle omstaendigheder

o Bestyrelsesmedlem i en revisionsvirksomhed, en domstol eller en nationalbank

e Ambassadgr, chargé d’affaires eller hajtstdende officer i de vaebnede styrker

Medlem af en administrativ ledelse eller radgivende instans i en statsejet
virksomhed
o Direktar, bestyrelsesmedlem eller direktionsmedlem i en international organisation.

= Brugerprofil: Alle oprettede brugerprofiler vil blive vist i denne liste. Tilknyt en bruger il
en brugerprofil ved at vaelge den gnskede brugerprofil og tryk gem. Vaer opmaerksom
pa at brugerprofilen vil overskrive brugeres nuvaerende rettigheder, og at der ikke kan
tilfgjes yderligere rettigheder til brugeren bortset fra Administratorrettigheder og e-
Markets. Bemaerk ogsa, at det kraever godkendelse at tilknytte en bruger til en
brugerprofil (se afsnit 2.5 for yderligere information om godkendelse).

= Adresse: Det foretraekkes at brugerens egen adresse indtastes her.

2.2 Bestil Nordea ID app, aktiver Svensk Mobil BankID eller e-legitimation, spzer Nordea elD
kort.

Klik pa knappen Sikkerhed for at se identifikationsmulighederne. Der er tre mulige metoder:

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12 5
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Nordea

o detban

Brugarowersigt

Brugemappeet
Oprt bruger

Godkand

Kendenaune pd konti
Oprat farkiv dakumantar
Histark

Rapgorter

Brugarprofi

Godkendelsesgrupper

= Tibage til Tieneste oveceat
Bruger

Identifikationsoversigt

aftale: TesT Aaresment

eruger: Bart Simpson

Tofo| (Tienester | | Hortorsttgheder | Skberbed | Fllvrfarsd
Signat 3agang | | Cash Misagened bestiiegel

Identifikation
Igentifikatinnsmatode
Mordaa 10
Svensk Mobd BankiD
Mardea ell pi kort

s-toptimation pd ket Kun svensks statsbargars.

1. Nordea ID app

Aftale re: 2222220211
Logon-10: 0001110001 11

Corporatr Access Fie Tianstes | Giolink | | Depot

Nordea ID app er den foretrukne logonmetode.
Klik pa Administrer ved siden af Nordea ID app.

»Sprog cHumlp +logaf

Status: thke aktir

Status for Identificatinnsmat ode

Bruger
Sikkerhed/Nordea 1D

Aftale: rest Agreement

Bruger:Bart Simpson

| Info Tienester | | Kontorettigheder Sikkerhed
| Cash Management bestillinger |

o Midlertidig pinkade og aktiveringskode kan nu bestilles.

Identifikationsmetode: Nordea ID

Status for ldentifikationsmetode: Tkke valgt

Tillad denne bruger at anvende Nordea 10

Bestl midertidig pinkode og aktiveringskode

Bruger

Sikkerhed/Nordea ID

Aftale: TesT Agresment
Bruger: BartSimpson

Info Tienester | | Kontorettigheder |  Sikkerhed

Cash Management bastilinger

Identifikationsmetode: Nordea ID

Status for Identifikationsmetode: Akt

Tilad denne bruger at anvende Mordea ID

Midlertidig pinkode og aktiveringskode bestilt: 21.12.2021 10:14

Bestl midlertidig pinkode og aktiveringskode

Nawvn pd enhed # ¥
21.12.2021 10:14 CET

Giro Link

ke vaigt
Ikke vaigt
ke vaig
ke valgt
Aftale nr 2222222211
Logon-ID: 000111000111 Status: [kke aktv
Filoverforsel Conporate Access File Transfer Girolink | | Depot Netbank A atorr d Signer adgang
Mobinummer til aktiveringskode: +358 12345678
E-mail: test@test.com
_Oem |
| Bastl
Aftale nr; 2222222211
Logon-I0: 000111000111 Status: Aktiv

Filoverforsel | | Corpotate Access File Transfer | Depot

Mobilnummer til aktveringskode: +358 12345678

E-mail: test@test.com

Status for enhed # =
Ikke aktiv

Sidst brugt = [#

Midlertidig pinkode og aktiveringskode er bestilt og endelig godkendt.

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12
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Nordea

Tillad denne bruger at anvende Nordea ID: Nar feltet Tillad denne bruger at anvende
Nordea ID er markeret og pinkode og aktiveringskode er blevet bestilt, kan brugeren
begynde at anvende Nordea ID-appen til at logge pa Corporate Netbank.

Hvis du fierner makeringen i Tillad denne bruger at anvende Nordea ID, vil alle brugerens

enheder blive slettet og en ny midlertidig pinkode og aktiveringskode skal bestilles, for at
brugeren er i stand til at logge pa med Nordea ID-appen eller brugeren ma anvende en
anden logon metode.

Status for Identifikationsmetode: Nar Tillad denne bruger at anvende mobile logon er
markeret, og bestilling af midlertidig pinkode og aktiveringskode er endelig godkendt,
andres status fra ‘lkke valgt’ til ‘Aktiv’. Brugeren kan nu logge pa Corporate Netbank med
Nordea ID-appen.

Pending status: ‘Delvis godk.’. Denne status vises kun, nar midlertidig pinkode og
akriveringskode er bestilt, men endnu ikke er endelig godkendt.

Mobilnummer til aktiveringskode: Viser det mobiltelefon nummer, som aktiveringskoden
vil blive sendt til.

E-mail: Viser den e-mail adresse, som den midlertidige pinkode vil blive sendt til.

Navn pa enhed: Viser navnet pa enheden. Fgrste enhed vil blive tilfgjet til listen med
enheder, nar midlertidig pinkode og aktiveringskode er blevet bestilt og endelig godkendt.

Sidst brugt: Viser dato og tid for, hvornar brugeren sidste gange har logget pa Corporate
Netbank med Nordea ID-appen.

Status for enhed: Viser status for enheden, Status kan veere ‘Ikke aktiv’, ‘Aktiv’ eller
‘Speerret’.

Slet enhed:

Knappen Slet vil blive synlig, nar en enhed er blevet tilfgjet. Hvis brugeren har et elD kort
og du vil vaere sikker pa at brugeren ikke tilfgjer en anden enhed, skal du fierne
markeringen i feltet Tillad denne bruger at anvende mobile logon.

Hvis brugeren ikke har et elD kort og du sletter den sidste enhed, kan brugeren ikke logge
pa fer en ny aktiveringskode og en midlertidig pinkode er bestilt til brugeren.

Mere information findes pa logon siden og i Corporate Netbank brugervejledning.

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12
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2. Svensk Mobil BankID

Veaelg Administrer ved siden af Svensk Mobil BankID.

Nordeo,) Corporate Netbank Administration

Administration

rSprog. rHiekh rlogaf
< Tibbaoe til Tieneste oversiat
Bruger

Sikkerhed/Svensk Mobil BankID

aftale; TEST Agresrmer it aftale nr.; 2222222211
Bruger: Bart Simpson Logon-1D: 000111000111 Status Aktiv

oy

— Info| | Timnaster | | Kontorettighader | | Lokabe aftaler | Shkerhod | Floverforsal | | Componate Acoess Fie Transter | | Depot | | Koncernkontosystem | F1 | | Hetbank icarmational | | Administratorratiigheder

Hi Sgrer adgang

R

Brugerprofil Identifikationsmetode: Svensk Mobil BankIn
2

adkendelsesgrupper

dantifikationsmatoda: [kke valgt

MUK
iobil BankiD til Corporate Hetbank

Aktivér Svensk Mobil BankID: Kilik pa Aktivér for at give adgang til brug af Svensk Mobil
BankID i Corporate Netbank. Brugeren skal have et svensk personnummer.

Vaer opmaerksom pa, at Svensk Mobil BankID kan anvendes efter aktivering og
godkendelse af administrator. Da tilmelding ikke tilbydes via Corporate Netbank, ma
brugeren tage metoden i brug et andet sted.

Deaktivér Svensk Mobil BankID: Nar Svensk Mobil BankID er aktiveret og godkendt til

brug i Corporate Netbank vises knappen Deaktivér. Tryk pa denne, for at deaktivere brug af
Svensk Mobil BankID for denne bruger i Corporate Netbank.

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12 8
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3. Nordea elD pa kort
Klik pa Administrer ved siden af Nordea elD.

Det er ikke lzengere muligt at bestille nye Nordea elD kort.
Aktive Nordea elD kort kan bruges indtil videre.

Bruger

Identifikation/Nordea eID-kort

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr: 76681321430
Brugeri Anna Andersson (1) Logon-1D; 1240975228 Status: Aktiv
Info | [ Tjenester | [ Kontorettigheder | | Lokale aftaler |  Sikkerhed Depot

Identifikationsmetoda: Nordea e1D-kort

Huvarende status: Aty #dresse til kort og pinkode: Anna Andersson

Kart bestilt: 19.04.2016 CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
Udlgbsdato pd kart: 01052021 HORDEA

Kart sparrat -

Nordes eID-nurmmer; 70000000368 10571 STOCKHOLM

Nordea elb-kortnummer: B792263370307281 Swaden

Havn p kort: Anna Andersson Retnavn ph kort: |— (Hgjst 25 karakterar)

' Bestil og aktivér nyt Hordes eID-kort, KorHasser inkluderet.

@ Bestil og aktivér nyt Hordea elD-kort, Kertlmser ikke inlduderet.

Bt kort
Spar Hordea elD-kert Spar kort
Har brugeren glermt sin pinkade, kan den genbestilles, Pinkoden bliver sendt til brugeren med pastan, Bestlpinkode

Tilbage til identifikationsoversigten

Speerring af kort: Du kan speerre kortet ved at trykke pa Speer kort.

4. e-legitimation pa kort.
Klik pa Administrer ud for e-legitimation pa kort.

Sprog Hi=lp Log af
Bruger

Identifikation/e-legitimation pd kort.
Aftale: CORPORATE HETBANK EASY LEARNING Aftale nr.: 76681321430

Brugers Anne Smith (1) Lagon-ID;: 1896802010 Status: Aktiv

Tnfo | | Tjenester | [ Kontorettigheder | | Loksle aftdler |  Sikkerhed [ Filoverfgrsel | [ Administratorrettigheder

Identifikationsmetode: e-legitimation p4 kort.

status: Tkke valgt

Aktiveret d -

Desktiveret den -

Cer-niperson-ID: 239471932

Aktivér e-legitimation til Corporate Netbank. Bruger skal have gyldig e-legitimstion p kortet. ktivdr

Aktivér e-legitimation: klik pa Aktivér for at aktivere e-legitimation til brug i Corporate
Netbank. Brugeren skal pa forhand have en gyldig e-legitimation pa kort.

Vaer opmaerksom pa, at aktiveringen kraever godkendelse (se afsnit 2.5 for yderligere
information om godkendelse).

Deaktiver e-legitimation: Nar e-legitimation er aktiveret til brug i Corporate Netbank, vil

der komme en Deaktivér knap frem. Tryk pa denne, for at inaktivere brugen af e-
legitimation pa kort for denne bruger i Corporate Netbank.

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12



2.3 Individuel brugerfuldmagt

Adskillige omrader er involveret nar der skal tilmeldes fuldmagter og disse er beskrevet i de

folgende afsnit.

2.3.1.Tjenester

Nordea

Klik pa knappen Tjenester for at se listen over mulige tjenester.

Corporate Netbank administration -

Bruger

Tjenester

E NETEANK EASY LEARNING Aftale nr.: 7668

Log af *Himlp *Sprog

Status: Aktiv

Logon-ID: 184893 Status: Aktiv

cantarattighader

da konterattighader

& kontorettigheder

Bagrmnseda konterattighader

Info T jenester Kontorettigheder Sikkerhed Filowerforsel Depot Adminiztratorrertigheder
dk grupper for betali og Corp File Pay
G s
© Gruppe 2
Tjenester
Konti
M kentainformation
Betalinger
W koncernevarfersal
@ alige kontorattighadar
[ Eagrensede Konterettigheder

Veelg de gnskede tjenester og tryk gem. Vaer opmaerksom p3, at flere af tjenesterne kraever

yderligere tilmelding. | nedenstaende tabel kan du fa et overblik over, hvad der kraeves:

Finansiel betaling

Konti og Veelg konti i skeermbilledet Kontorettigheder (se afsnit
Kontoinformationer 2.3.2).

Koncernoverforsler Veelg konti og kontorettigheder i skaermbilledet

Ny betaling Kontorettigheder (se afsnit 2.3.2).

Standardbetalinger med laste felter: Aktiveres af
Nordea. Muligheden for at vaelge almindelige
kontorettigheder og begraensede kontorettigheder abner
nar Standardbetalinger med laste felter er aktiveret.
Valget af dette betyder at du ikke kan give brugeren
godkendelsesrettigheder pa skeermbilledet med
kontorettigheder.

Godkendelsesgruppe: Aktivering af
godkendelsesgrupper i menuen til venstre giver fglgende
resultat:
= Alle brugere vil automatisk blive placeret i
godkendelsesgruppe 1. Du kan aendre gruppe i
dette skeermbillede. Vaer opmaerksom pa, at dette
kraever godkendelse. (se afsnit 2.5 for yderligere
information om godkendelse).
= Godkendelsesrettigheden To grupper i forening
blive en valgmulighed i skaermbilledet for
Kontorettigheder (se afsnit 2.3.2 for yderligere
information om Kontorettigheder).

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12
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Nordea

Filoverfarsel

Filtyper er valgt i skeermbilledet for Filoverfarsel (se afsnit
2.3.4).

Depot — Beholdninger og
posteringer

Depoterne veelges i Depot skeermbilledet (se afsnit 2.3.6).

Depot - Instruktioner

Konti veelges under Kontorettigheder (se afsnit 2.3.2).
Depoterne vaelges i Depot skaermbilledet (se afsnit 2.3.6).

Depot — eCustody (new)

Depoterne vaelges i Depot skaermbilledet (se afsnit 2.3.6).

Lokale aftaler i Finland og
Sverige

Lokale aftaler tilmeldes af Nordea men du kan give
brugere adgang til aftalerne i skaermbilledet i Lokale
aftaler (se afsnit 2.3.3).

Koncernkontosystem FI

Veelges i Koncernkontosystem Fl skaermbilledet (se afsnit
2.3.7).

Vise/Godkende filer NO

Denne tjeneste kreever, at Filoverfgrsel ogsa er valgt.

Global Cash Pool/KVK

Rettighederne i denne tjeneste er tiimeldt af Nordea og
vises ikke i CNA.

Archive (e.g. Account
Statements/eRedovisning)

Rettighederne i denne tjeneste er tiimeldt af Nordea og
vises ikke i CNA.

GiroLink

Rettighederne i denne tjeneste kan ses og andres i CNA.
Nye brugere skal altid farst registreres af Nordea.

Total IN/Total IN Basic

Konti veelges i Kontorettigheder skaermbilledet (se afsnit
2.3.2). Servicen vil veere tilgaengelig en bankdag efter
tilmeldingen i CNA.

Corporate File Payments

Konti veelges i Kontorettigheder skaermbilledet (se afsnit
2.3.2). Servicen vil veere tilgaengelig en bankdag efter
tilmeldingen i CNA.

Flerkontosystem NO

Der kraeves en separat aftale for Flerkontosystem NO.

Netbank International

Denne tjeneste kreever en Netbank International aftale.
Efter at tjenesten er tilfgjet til brugeren under ‘Tjenester’
laver brugeren en forespgrsel om tilknytning til Netbank
International ved at veelge linket pa Corporate Netbank
forside og tilfgje sin Nordea ID fra Netbank International.
Derefter skal du verificere at denne Nordea ID tilhgrer
rette bruger godkende tilknytningen.

Denne tilknytningen kan efterfglgende frakobles under
Bruger/Netbank International.

Brugerens rettigheder i Netbank International saettes op
af jeres Netbank International system administrator.

Betalingsservice

Valg af tienesten giver brugeren tilladelse til at bruge den
danske betalingstjeneste Betalingsservice.

e-Markets

e-Markets administreres ikke i CNA. Brugeren skal selv
tilmelde tjenesten i Corporate Netbank. Du kan se nar en
bruger har tilmeldt sig tjenesten.

Rettighederne i denne ydelsen er tiimeldt af Nordea og
vises ikke i CNA.

Dashboard

Brugerens rettigheder er sat op af Nordea, men du kan
fraveelge/veelge tienesten i CNA.

Trade Finance Global

Denne tjeneste kraever en aftale med Nordea Trade
Finance

Corporate Netbank
Administration

Denne tjeneste er markeret pa brugere med Corporate
Netbank administratorrettigheder og administreres af
Nordea. Du kan se rettigheden under
Administratorrettigheder (se afsnit 2.3.8).

Premium API
Administration

Premium APIs er markeret for administrator eller
bruger/administrator med Premium API.
administratorrettigheder og administreres af Nordea. Du
kan se rettigheden under Administratorrettigheder (se
afsnit 2.3.8).

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12
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Nordea

Open Banking-tjenester

Valg af tienesten giver brugeren tilladelse til at oprette en
personlig signeringsnggle, der bruges i Open Banking
Corporate API-tjenester. Kreever, at bade personlig
signeringsnagle og Premium API’s er includeret i aftalen
af Nordea.

Nordea Corporate

Kraever at Nordea Corporate er inkluderet i aftalen. Veelg
de Cash Management bestillinger og/eller Trade Finance
muligheder, som brugeren skal autoriseres til at udfgre.
Retttighederne vaelges i skaermbilledet Nordea Corporate
- Cash Management bestillinger og/eller Trade Finance
(se afsnit 2.3.9 og afsnit 2.3.10)

2.3.2.Kontorettigheder

Klik pa Kontorettigheder for at administrere kontorettigheder pa en raekke tjenester.

Corporate Netbank administration

Bruger

Kontorettigheder

Aftale: NORDEA BANK DANMARK A/S

Bruger: Anna Aslto (1)

Betalinger / Koncernoverfarsel
Kontorettigheder
vzelg alle kontorettigheder pa
denne side:
i
] Kontonummer [+ [+
# alle kenti
| Alle konti

* Alle konti

s

Valuta B # Nawn [+

Log af pHielp »Sprog
Aftale nr.: 1511100721 Status: Altiv
Logon-ID: 2085008295 Status: Aletiv
Kontonummer:
=] [y  l=m
Udskeriv [Eh
Kigge Indtaste Godk. regel Status [+ [*]
7380 NETEANKING SERVICES - [
NORDEA AXESS TEKNIKSTOD [ I
NORDEA BANK DANMARK &/S - [

Veelg den @nskede tjeneste i listen og klik pa Vaelg for at se de tilgaengelige konti. Du har to
muligheder:
a. Alle konti: Dette betyder at alle nuveerende og fremtidige konti vil blive valgt.
Veelg dette ved at markere i boksen ud for Alle konti og veelg de gnskede

rettigheder (Kigge, Indtaste og Godkend). Der er flere mader at godkende pa:
= Alene

= Toiforening

= To grupper i forening: Brugere med godkend to grupper i forening kan
kun godkende betalinger sammen med brugere fra en anden gruppe,
eller brugere med godkend alene eller to i forening.
To grupper i forening kan kun veelges nar Godkendelsesgrupper er
aktiveret.
Brugerens gruppe vises efter brugerens navn gverst pa skaermen.

b. Enkeltkonti: klik pa plustegnet foran Alle konti for at se alle konti i gruppen. Veelg
de konti du gnsker og veelg rettigheder (Kigge, indtaste og Gokende).

Husk at gemme dine opdateringen for du fortsaetter. Vaer opmaerksom pé at alle rettigheder

undtagen Kigge rettigheden kraever godkendelse (se afsnit 2.5 for yderlige information
vedrgrende Godkendelse).

Du kan s@ge efter en konto ved at skrive kontonummeret i feltet Kontonummer og klikke pa

Seg. Kontonummeret skal indtastes korrekt, dvs. med mellemrum, punktum, vindestreg og
valuta.
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Nordea

2.3.3.Lokale aftaler i Finland og Sverige

Veelg Lokale aftaler. Dette kraever at Lokale aftaler i Finland og/eller Sverige er tilmeldt som
en Tjeneste (se afsnit 2.3.1 for yderligere information vedrgrende Tjenester).

Corporate Netbank administration

Log af »Hieelp ».So

Bruger

Lokale aftaler

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftzle nr.: 76681321430 Status: Aktiv

Bruger: Cla Nordmann (1) Logon-ID:inool Status: Aktiv

Info T jenester Kortorettigheder Laokale aftaler Sikkerhed Filoverforsel Adriniztratorrettighedar

Finsk lokalt aftalenummer

=lg- |z
Svensk lokalt aftalenummer Personligt ID
-vzlg- -I - ilckee tildelt - Tildel

Lokale aftaler i Finland: Valg det gnskede aftalenummer i listen og Gem. Flere lokale
aftaler kan vaere knyttet til din Corporate Netbank aftale, men hver bruger kan kun fa
adgang til en aftale af gangen.

Lokale aftaler i Sverige: Veelg der gnskede aftalenummer i listen og klik pa Tildel. Flere
lokale aftaler kan veere knyttet til din Corporate Netbank aftale, men hver bruger kan kun fa
adgang til en aftale af gangen.

Veaer opmeerksom pa, at det kraever godkendelse af fa tildelt Lokale aftaler (se afsnit 2.5 for
yderligere information om Godkendelse).

2.3.4.Filoverforsel

Ga til Filoverfarsel og veelg filtype. Veer opmeerksom pa, at Filoverfarsler skal vaelges som
en Tjeneste farst (se afsnit 2.3.1 for yderligere information om Tjenester).

Corporate Netbank administration

Log af »Hislp »Sprog

Bruger
Filoverfgrsel
Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr: 76681321430 Status: Aktiv
Eruger: Hans Hansen (1) Logen-10: HH Status: Aktiv

Info T jenester Kontorettigheder Sikkerhed Filowerfarsel Depot: Adrinistratorrettigheder
Tilfei filtype

Filtyper
Navn [ [ Fra filgruppe F [
Elektroniskt kontoutdrag SWIFT MTS40 NO Administrar Fiern
Trezsury file File type sat Administrar Fiern
Account ststement ver 2 DK File ==t DK Administrer Fiern
Account ststement ver 3 DK File ==t DK Administrer Fiern
Elektroniskt kontoutrag FI File type sat Administrar Fiern
Referanzbatzlningar FI File type sat Administrar Figrn
Fzkturabetalningstiznst FI File type set Administrer Fiern
Loner och pensioner FI File type set Administrer Fiern
Edifact NO File type set Administrer Fiern
Telepay NO File type set Administrer Fiern
Elektroniskt kontoutdrag SE File type set Administrar Fiern

Du har fglgende muligheder:

a. Tilfgj filtype
1. Klik pa Tilfgj filtype
2. Veelg en filgruppe fra listen og klik pa Veelg.
3. Kiik pa Tilfgj ud fra den filtype du gnsker.
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4. Marker de gnskede konti/id-navn og klik pa Tilfgj valgte.

Corporate Netbank administration

Loa af »Hizlp »Sprog

Bruger

Filoverfarsel

Aftale:; CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Aftsle nr.: 6681321430 Status: Aktiv

Bruger: Hans Hanszen (1) Logen-ICi HH Status: Aktiv

Infa Tjenester Kentorettigheder Sikkerhed Filowerforsel Depot. Administratorr ettigheder

Tilfej filtype

Filtypenavn: Corparate payments FI frs filgrupps [Fils type sat] [0000247711]
Tilfej identifikationsnavn

" Identifikationsnavn [ F Ejer [ [

|- 00024026 CORPORATE NETBANK EASY LEARMNING

Tilfpj valgte Annullér

5. Nogle filtyper kreever ekstra rettigheder. Hvis dette er tilfeeldet, sa veelg Rediger
rettigheder. Veelg de gnskede rettigheder (Kigge, Indtast og Godkende). Veer
opmeerksom pa, at det kreever godkendelse for at kunne sendre de gnskede
rettigheder (se afsnit 2.5 for yderligere information om godkendelse).

Corporate Netbank administration

Logaf rHiseln ».Sprog

Bruger

Filoverfarsel
Aftzle: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftzle nr.: 76681321430 Status: Aldiv

Bruger: Hans Hanzen (1] Legon-ID: HH Status: Aktiv

Info T jenester Kentorettigheder Sikkerhed Filoverforsel Depot: Adrinistratorrettigheder

Tilfej filtype
Filtypenavn: Faretzgets betalningar FI fra filgruppe [File type zet] [0000247711]

Tilknyttede identifikationsnavne > Rediger rettigheder
Kigge Indtaste Godk. regel

r O Ingen godkendelse v

 Angi sll rettigheder =

Identifikationsnavn [+ # Ejer B Kigge Indtaste Godk. regel Status [+ #
00024026 CORPORATE NETBANK EASY LEARNING "2 r Ingen godkendelse » Aktiv
Qi ||_Annullér

b. AEndre filtyper

Klik pa Andre ud for den filtype der skal eendres, og en oversigt over de valgte konti/id-navn
vises. Fjern konti/id-navn ved at markere dem og klik pa Fjern valgte. Tilfgj flere konti/id-
navn ved at veelge Tilfgj konti/id.navn og felg samme procedure som i a).

c. Fjern filtyper
Klik pa Fjern ud for den filtype du @nsker at fierne.

2.3.5.Administration af GiroLink via CNA

Ga til Girolink. Her far du en oversigt over godkendelsesrettigheder for Identifikationsnavne
(kontonummer eller virksomhedsnummer) for de selskaber, som har en GiroLink-aftale, og
som indgar i denne Corporate Netbank-aftale.
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Sprog Hizlp Log af
GiroLink

Aftale: NORDEA BANK DANMARK A/S Aftsle nr.: 1511100721 Status: Aktiv

GCRSUBTEST 5 - 1
GCPSUBTEST 5 - 2
aceTopTEST 5

NORDEA AB AXESS HELPDESK
NORDEA BANK AB (BUBL)

v
NORDEA BANK AB (PUBL)
R

TEST CORPORATE NETBANK/CMS NORDEA C/Q TOMMY SILEN, 526

Du kan endre godkendelsesrettigheder for et Identifikationsnavn (kontonummer eller
virksomhedsnummer). Vaer opmaerksom pa, at rettigheden til at godkende alene eller to i
forening er knyttet til Identifikationsnavnet og geelder for alle brugere knyttet til dette
Identifikationsnavn.

Se og &ndre brugerautorisation til GiroLink

Nar du har valgt en GiroLink-bruger, finder du en fane i topmenuen, som hedder GiroLink.
Her vises information om brugeres nuveerende rettigheder i GiroLink. En GiroLink-bruger
skal altid farst registreres af Nordea. Det som er aftalt i GiroLink-fuldmagten er vist. Kontakt
venligst Nordea, hvis der ikke vises nogen information.

Godkendelsesrettigheder for Identifikationsnavne
| denne tabel vises brugerens nuveerende godkendelsesrettigheder. Du kan tilfgje eller
fierne rettigheder for et Identifikationsnavn ved at seette kryds i ruden.

Klik Gem og rettighederne er opdateret efter den endelige godkendelse.

Tilfaje eller fjerne filtype
| denne tabel vises brugerens nuvaerende godkendelsesrettigheder. Du kan tilfgje eller
fierne rettigheder for et Identifikationsnavn ved at saette kryds i ruden.

Klik Gem og rettighederne er opdateret efter den endelige godkendelse, hvis dette kraeves.

Brugerprofiler
Tjenesten GiroLink ingar i brugerprofilen, men aendringer af GiroLink-rettigheder skal geres
for hver enkelt bruger.

Kopier bruger
Det er muligt at kopier tjenesten GiroLink, dog ikke de individuelle brugerrettigheder.
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2.3.6. Depot

Depot — Beholdninger og posteringer

Ga til Depot for at administrere veerdipapirkonti. Dette kreever at Beholdning og posteringer
er tilmeldt under Tjenester (se afsnit 2.3.1 for yderligere information om Tjenester).

Veelg Beholdninger og posteringer fra listen og klik pa Veelg.

Corporate Netbank administration

Log af »Hiselp »Sprog

Bruger

Depot

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr.: 76681321430

Bruger: Annz Anderszon (1) Logon-10: ANNA
Info T jenester Kontorettigheder Lokale aftaler Sikkerhed Filoverfgrsel Dlepot Administratorrettigheder
Depottjenester

Tienests: Veelg Heneste:

Beheoldninger og posteringer IEEhCH”i”QEf og PCEtE””QEf;I HE

Tilfei depoter

Depoter tilfsjat

r Depotnummer [ £ Navn B ® Ejer H & Bank # [# Rettigheder Status
* Alle konti CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Kimem Aktiv
[ alle k K
Alle konti AGHN N Al Aktiv
[T ®alle konti MAGNUSSONS HOTELL AB K, Aketi
Rediger rettigheder =
F jern valgte Annullér

Du har fglgende muligheder:

a. AEndre kontorettigheder pa allerede tilmeldte konti
Veelg Andre rettigheder og definer rettighederne (Kigge og Godkend).

Corporate Netbank administration

Log af »Hiselp »Sprog

Bruger

Depot

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr.: 76681321430 Status: Aktiv

Bruger: Annz Andersson (1) Logon-ID: ANNA Status: Aktiv
Info T jenester Kontorettighedar Lokale aftaler Sikkerhed Filowerfarsel Depot Adrinistratorrettigheder

Tjeneste: Beholdninger og posteringer

Depoter tilfsjet - Rediger rettigheder

Kigge Godk. regel

r Ing=n godkendslze +
Ingen godkendelza
Alene
Depotnummer ¥ [* Navn 3 [ Ejer M [# Bank *| [* Kigge G . Feg Status
B Alle kanti CORPORATE NETBANK EASY LEARNING |7 Ingen godkendelse » Aketiv

# Alle kanti MAGNUSSONS HOTELL AB |7 Ingen godkendelse vI Aktiv

Gern | | Annullér

b. Fjern konti
Markér i boksen foran kontoen/kontiene og veelg Fjern valgte.
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c. Tilfgj flere konti

Veelg Tilfgj depoter fra at tilfgje flere depoter. Du har to muligheder:

1. Alle konti: Dette betyder at alle nuvaerende og fremtidige depoter vil blive valgt. Veelg
dette ved at markere i boksen foran Alle konti.

2. Enkelte konti: Klik pa plustegner foran Alle konti for at se alle depoter. Veelg de depoter
du gnsker, ved at markere i boksen foran hver enkelt og klik Gem.

Nar depoterne er valgt vaelger du Rediger rettigheder for at definere rettighederne (Kigge

og Godkend). Vaer opmeerksom pa at eendring af rettigheder, ud over Kigge, kreever

godkendelse (se afsnit 2.5 for yderligere information om godkendelse).

Depot instruktioner
Der er to steder at tiimelde rettigheder:
a. Konti: Ga til Kontorettigheder. Vaelge Depot instruktioner i listen og tilfgj konti og
kontorettigheder (se afsnit 2.3.2 for yderligere information om kontorettigheder).
b. Depot: Ga til Depot og veelg konti pA samme made som for Beholdninger og
transaktioner.
Veaer opmeerksom pa, at rettigheder ud over Kigge kraever godkendelse (se afsnit 2.5 for
yderligere information om godkendelse).

Depot eCustody (new)

Ga til Depot og veelg veerdipapirkonti pa samme made som for Beholdninger og
transaktioner.

Veer opmeerksom pa, at rettigheder ud over Kigge kreever godkendelse (se afsnit 2.5 for
yderligere information om godkendelse).

Nar tjenesten eCustody (new) er valgt under Depot skal eCustody (new) Role ogsa veaelges
af hensyn til brugers adgangs niveau i eCustody (new). Veelg mellem fglgende muligheder:
Fuld adgang (Valgt som standard), Depot bruger eller Corporate Actions bruger.

2.3.7.Koncernkontosystem i FI

Ga til Koncernkontosystem i Fl. Vaer opmaerksom pa at tjenesterne Kontoinformation,
Koncernoverfgrsel og Koncernkonto Fl skal veere tilmeldt under Tjenester (se afsnit 2.3.1
for yderligere information om services).

Veelg den gnskede bruger fra listen og klik Gem.
Vaer opmeerksom pa at dette kraever godkendelse (se afsnit 2.5 for yderligere information
om godkendelse).

Corporate Netbank administration

Log af pHieelp »Sprog

Bruger

Koncernkontosystem i FI

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr.: 76681321430 Status: Aktiv
Bruger: Maijz Virtanen (1) Logon-ID: 1841573081 Status: Aktiv

Info T jenester Kontorettigheder Lokale aftaler Sikkerhed Filoverforsel Depot Kaoncernkontosystem i F1 Adrinistratorrettigheder

Valg bruger
BSFESECH Virtanen Maijz 101297 =]

Gem | | Annullér
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2.3.8.Administratorrettigheder

Administratorrettighederne handteres af Nordea, men du kan se de tilmeldte rettigheder
under Administratorrettigheder pa brugeren.

Corporate Netbank administration

Log af »Hi=lp »Sprog
Bruger

Administratorrettigheder

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr.: 76681321430 Status: Aktiv
Eruger: Mzija Virtanen (1) Logon-ID: 1841573081 Status: Aktiv
Info Tienester Kontorettigheder Lokale aftaler Sikkerhed Filoverforsel Depot. Koncernkentosystem i FI
Adrinistr atorrettigheder
Information * = Skal udfyldes Udskeriv |5
Administratorrattighader
Kigge Indtaste Godk. regel Status
F F Alene - Alktiv

Annullér

2.3.9.Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Ga til Nordea Corporate - Cash Management bestillinger for at administrere rettigheder for
de valgte Cash Management bestillingstyper.

< Tilbage til Tjeneste oversigt

Bruger

Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr: 76681321430

Bruger: Bart Simpson Logan-ID: 11053119032 Status: Ikke aktiv

Info T jenester Kontorettigheder Sikkerhed Filoverfgrsel Giro Link Depot. Administrstorrettigheder Signer adgang Cash Management bestillinger

Konti | Cash Management services = Underseg betalinger

Huvarende

velg rettigheder for bestillinger e

Ingen godkendelse v | [LARgR

+ Navn * (% cc-Ip B & Kigge Indtaste Godk. regel Status =+
CN EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 Alene v
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000710353 To i farening i
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000709347 To grupper i forening
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000708359 Ingen godkendelse W

Veelg rettigheder for bestillingstyper.

Veelg ved at markere virksomhed(er) og vaelg enskede rettigheder (Kigge, Indtaste og
Godkend). Der er flere mader at godkende pa:

= Godkend alene

= Godkend to i forening

= Godkend to grupper i forening

Brugere med godkend to grupper i forening kan kun godkende bestillinger sammen med
brugere fra en anden godkendelsesgruppe, eller brugere med godkend alene eller to i
forening. Brugerens gruppe vises efter brugerens navn gverst pa skeermen.

To grupper i forening kan kun veelges nar Godkendelsesgrupper er aktiveret.

Gem eendringerne for du fortsaetter (se afsnit 2.5 for mere information om godkendelse).
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2.3.10 Nordea Corporate — Trade Finance
Ga til Nordea Corporate — Trade Finance for at administrere rettigheder for Trade Finance.

Bruger

Nordea Corporate - Trade Finance

Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr: 76681321430
Bruger: Bart Simpson Logon-1D; 11053119032 Status: Tkke aktiv

Info | | Tjenester | | Kontorettigheder | | Sikkerhed | | Filoverforsel | | Girolink | | Depot | | Administratorrettigheder | | Signeradgang | | Cash Management bestilinger|  Trade Finance

Bankgaranti | Remburs

Nuvarends

Veelg rettigheder for bestillinger &h
(] O

O® =@ Navn [ cc-1p B # Kigge Oprette Status &

O CN EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 (] O

Veelg rettigheder for Trade Finance.
Veelg ved at markere virksomhed(er) og veelg gnskede rettigheder (Kigge og Oprette).

Gem eendringerne for du fortsaetter (se afsnit 2.5 for mere information om godkendelse).

2.4, Brugerfuldmagt via brugerprofil

Proceduren for at definere rettigheder via brugerprofil ligner den individuelle tilmelding.
Bemaerk venligst, at fglgende services ikke kan vaere en del af en brugerprofil, og rettigheder
skal tilmeldes individuelt pa den enkelte bruger safremt en af fglgende er relevante:

= Koncernkonto Fl
= Global Cash Pool/KVK
= Lokale aftaler i Finland og Sverige

a. Opret brugerprofil
Veaelg Brugerprofil fra menuen til venstre og derefter Opret brugerprofil. Tildel brugerprofilen
et navn og en beskrivelse og klik pd Gem.

Corporate Netbank administration

Logaf »Hielp »Sprog

Brugerprofil

Opret brugerprofil

Aftzle: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr.: 76681321430

Information * = Ska| udfyldes Udsleriv (&

Frofilnavn: * |

Frofilbeskrivelse; |

Gern | | Annullér

b. Definer brugerprofilens rettigheder
Definer rettighederne p4 samme made som ved individuelle tilmeldinger (se afsnit 2.3 for
yderligere information om rettigheder).

c. Godkend brugerprofilen

Brugerprofilen skal godkende, far der kan tilknyttes brugere til den (se afsnit 2.5 for
yderligere information og godkendelse).
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d. Tilknyt brugere til brugerprofilen

Tilknyt brugere til brugerprofilen enkeltvis. Dette geres ved at vaelge brugerprofil fra listen i
Bruger info og Gem.

Nar en bruger farst er tilknytte en brugerprofil kan du ikke tilfgje individuelle rettigheder til
brugeren. Den eneste undtagelse er Administratorrettigheder og e-Markets.

Vaer opmeerksom pa, at dette kraever godkendelse (se afsnit 2.5 for yderligere information
om godkendelse).

e. Fjern bruger fra brugerprofil
Nar brugeren fjernes fra brugerprofilen, er det muligt at gemme brugerprofilens autorisation
som brugerens egen autorisation.

2.5, Godkendelse

Folgende sendringen kraever godkendelse fer de bliver aktive:

» Tilfgjelse af rettigheden Indtaste

» Tilfgjelse af rettighederne Godkend, Godkend alene, To i forening eller To grupper i
forening

= /Endring af godkendelsesgrupper

= Tilknyt brugere til brugerprofiler

= Aktivering/bestilling af identifikationsmetoder

At reducere eller fijerne kontorettigheder (feks. fra "Godkend alene" til "Godkend to i forening")
kraever ikke godkendelse.

Veelg Godkend fra menuen til venstre og se alle brugere og brugerprofiler der venter pa
godkendelse.

Corporate Netbank administration

Log af »Hijeelp » Sprog
Godkend
Oversigt
—
Yalg
Aftals: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aftale nr.: 76681321430 Status: Aktiv
Vvaelg alle
r
Brugere
Administreret som ¥ [# Nawvn ¥ [* Logon-ID [+ |# Virksomhed ¥ [#
A imiz Bec - mmamme CN EASY LEARNING
[T Administrar  Accaptér alle Patersen Pater 1245747253 CoMPAY DE
O dmiistrer Accastéralle Hansan Hans " o Easy Lk
. CORPORATE NETBANK
[T Administrer  Acceptér alle Svenssen Sven 1835165006 Easy LEARNING
Brugerprofiler
Administreret som & ¥ Profilnavn [# [#
[T administrer  Acceptér zlle Profill
Fortsat Annullér

a. Vealg bruger/brugerprofil til godkendelse

Veelg de gnskede brugere/brugerprofiler og klik Fortsaet for at fa et detaljeret overblik over de
ndringer der skal afventer godkendelse.

Veaer opmaerksom pa at du ikke kan godkende aendring foretaget af dig selv med mindre du,
som administrator, har rettigheden Godkend alene.

b. Godkend

Godkend aendringen pa de valgte brugere eller brugerprofiler med dit Nordea ID app, Svensk
Mobil BankID, Nordea elD kort eller e-legitimationskortet i henhold til instruktionerne som vises i

Corporate Netbank Administration Brugervejledninge 2023-12 20



Nordea

skaermbilledet. En kvittering vil blive vist efter godkendelsen.

Vaer opmeerksom pa at du kan afvise aendringer sa laenge den endelige godkendelse ikke er
sket. Dette ggr du ved at klikke pa Administrer pa skaermbilledet Godkend oversigt og derefter
Afvis ud for de eendringer som skal afvises. Afviste aendringer skal ogsa godkendes.

2.6. Brugeroversigt
Veelg Brugeroversigt fra menuen til venstre for at fa et overblik over alle brugere.
Det er vigtigt at bemaerke fglgende:
= Status: En brugers status kan enten vaere aktiv, ikke aktiv eller udlgbet. Brugeren skal
veere aktiv, for at kunne logge pa Corporate Netbank.

= Logon-ID: Logon-ID til administratorer erstattes af deres forkortede navn.

» Brugerprofil: Hvis brugeren er tilknyttet en brugerprofil, vil navnet pa brugerprofilen blive
vist her.

= Gem som profil: Hvis denne veelges, vil der blive oprettet en brugerprofil med de samme
rettigheder, som den valgte bruger. Administratorrettigheder og e-Markets vil ikke blive
kopieret til brugerprofilen.

= Kopi: Veelges denne, vil der blive oprettet en ny bruger med samme rettigheder, som den
valgte bruger. Administratorrettigheder og e-Markets vil ikke blive kopieret med til den nye
bruger.

= Slet: Veaelges denne, vil brugeren blive slettet permanent.

Corporate Netbank administration

Log af » Hjzlp » Sprog
Bruger
Oversigt
Aftale: NORDEA BANK DANMARK A/S Aftale nr.r 1511100721 Status: Aktiv
ABC | DEF | GHI | JKL | MNO | PORS | TUV | WXYZ | £BAAG (739 brugere)
Brugeroversigt
Navn [ [* Logon-ID # [# Brugertype [ [+ Brugerprofil ¥ ¥ Status [+ [¥ Gem som profil Kopier Slet
Lalto Anna 2085008295 Eruger (1] Arnz 2 Aktiv 24
Azltc Anna 2091940018 Bruger (1) Anna 1 Aktiv b4
Aalto Anna H 2116349328 Bruger (1) Ikke aktiv ®
2.7. Brugerprofil oversigt

Veaelg Brugerprofil fra menuen til venstre for at se alle de oprettede brugerprofiler. Kolonnen
Brugere viser, hvor mange brugere der er tilknyttet brugerprofilen. Klik pa brugerprofilens
navn for at se en oversigt over hvilke brugere der er tilknyttet profilen.
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Brugerprofil
Oversigt
Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARMNING Aftzle nr.: TEEE1321430

Opret brugerprofil

Brugerprofil

|Navn [ [ Beskrivelse [+ [# Brugere ¥ [# Profiltype [+ [ Slet
|&nna 1 1} Virksomhed (1) ®
lanna 2 0 Virksomhed (1) %
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3. Rapporter

Folgende rapporter oer tilgeengelige:

3.1 Brugerrapport
Hver bruger er sammenfattet i en brugerrapport. Der er to mader at komme til brugerrapporten
pa:

a. Veelg den gnskede bruger fra Brugeroversigten og veelg derefter Brugerrapport i menuen til
venstre.
Alle kontogrupperne er som standard minimeret i brugerrapporten. For at se de enkelte
konti i kontogrupperne, skal du vaelge Udvid "Alle konti” for at vise de individuelle konti i
gruppen og klikke pa Se rapport.

Corporate Netbank administration

Log af »Hizelp » Sporog
Kundatilpasning af brugarrapportar
' Reducer "alle kenti”
' Udvid "alla kenti" for at vise de individuella kenti | gruppen
Se rapport
Brugerrapport Udskeriv [dZh]
Brugerrapport
Aftale: CORPORATE METEANK EASY LEARMNING Aftale nr.: 76681321430
Bruger: Maija Virtanen Logon-ID: 1841573081

Information

Generelt

Status: Alctiv

Brugertypa: Bruger/Administrator
Startdato: 26.05.2009
Slutdato:

Virksomhad: CORPORATE METBANK EASY LEARNING
Efternavn: virtsnan

Fornawn: Maija

Kendanawn: Mavi

Personligt ID: 123

ID-type: Andre
Statsborgerskab: Finland

Foratrukket sprog: Svenska

Telefon:

Mobiltelefon:

E-mail:

Identificeret ved: 123
Dokument-ID: passpert

Bemyndiget til at bruge norske J=
kontiz

Postadresse

Mawvn: Maiia Virtanan
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b. Veaelg Rapporter og Brugerrapporter i menuen til venstre og du far vist en liste med samtlige
brugere. Veelg de gnskede brugere og om du gnsker at se de enkelte konti i
kontogrupperne. Klik pa Udskriv for at fa printet brugerrapporten for de valgte brugere.
orporate Netbank administration

Log af »Hieelp »Sprog

Brugerrapporter
1. Va=lg bruger(e) *
(13 Brugere)

Brugeroversigt

r Nav Legon-ID [ [# Kendenavn [ #
— Azlto Anne 1407805282 AMAN
r Andersson Anna ANHA ANNA
- Annalz Anna 1254611218 ANAN
I Hansen Hans HH HH
r Hordmann Kari 1242647247 KAR
— Nordmann Cla noal noal
r Fatersen Peter 1245747253 PR
ml Smith Anne 1896802010 ANNS
I Smith John Josm Josm
r Svensson Sven 1895165006 SwSY
r Serensen Seren 1247268248 55
r Virtanen Maija Mavi Mavi
r virtznen Vilma VIVI VIVI

(13 Brugers)

© Reducer "alls konti”
o

Udvid "alle kenti’ for st viss de individuslle kenti | gruppen

(EEEED)

3.2 Historik
Historik indeholder information om alle aendringer, der har veeret fortaget pa aftalen, brugere og
brugerprofiler. Pa hver aendring vises tidspunktet for 2endringen og det forkortede navn pa den
bruger der har foretaget @endringen. Du kan se historiske oplysninger 15 maneder tilbage i
tiden.
Der er to mader at finde historikken frem:

a. Veelg historik i menuen til venstre, og du vil fa felgende muligheder:

Seg i CCM aftale
Veelg denne mulighed far at se de aendringer Nordea har foretaget pa aftalen.

Sog i CN
Veelg denne mulighed far at se de andringer i tjenesten Corporate Netbank.

Sag pa CN brugere
Veelg denne mulighed for at se de aendringer der er foretaget pa brugerne. Alle brugere er
automatisk valgt i menuen Brugere. Alternativet kan du vaelge en specifik bruger.

Sag i CN brugerprofiler

Veelg denne mulighed for at se de andringer der er foretage pa brugerprofilerne. Alle
profilerne er automatisk valgt i menuen Brugerprofiler. Alternativt kan du vaelge en specifik
brugerprofil.

N rdeo’) Corporate Netbank Administration

Carporate Netbank Historik

Aftale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Adeale ar.; 76621221420
Rapporter

["segiccm | sogi CN | SoaiCN Users | Sog i CN user profiles |

Fra dato i dato

Handelsa: Alle handslzer 2 Tdspariode: 29.02.2016 | - [28.08.2016

Backtotop
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Feelles for de tre valg er at du kan veelge enten alle haendelser eller en specifik heendelse,
samt den gnskede tidsperiode. Veelg en tidsperiode og klik pa sag. Klik pa plustegnet i
sggeresultatet hvis du gnsker at se flere detaljer om andringen.

b. Velg Rapporter og historikrapport fra menuen til venstre.
Historikrapporten indeholder de samme informationer som Historik beskrevet ovenfor, men
med alle plustegnene abnede som standard. Haendelserne er sorteret efter tidspunktet for
haendelsen. Veelg den gnskede tidsperiode og klik veelg.

Corporate Netbank administration

Log af Hieelp Sprog

Historikrapport Udskriv [iZh

@_] Eksporter til Excel
Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
Aftale nr: 76681321430
Tidsperiode: 21.12.2010 - 20.01.2011

H=ndelse Emne Tidspunkt for h=ndelsen fndret af
Tieneste tilfejet nool Lokale tjenester i Finland 20.01.2011 10:45 Mawi
Kztegori: Loksle tjienester
Cplysninger opdateret VIVI WIVI 19.01.2011 15:18 Mavi
Administrator Ja
Status: Udlgbet
Filtype tilfojet 1841573081 SEPA Account statement FI 19.01.2011 15:06 MaWi
Kontonummer/ FI5S 1660 3000 0039 62
Identifikatiocnsnavn
Nawvn CORPORATE NETEANK EASY
LEARMNING

Rettighedar:

Filtype tilfojet 1841573081 SE ccount statement FI 19.01.2011 15:06 Mawi
Kontonummer/ FI11 1660 3000 0024 70

Identifikatiocnsnavn
Nawvn CORPORATE NETEANK EASY

LEARNING

Rattighedar:

Cplysninger opdaterst
1841573081

1841573081 19.01.2011 15:05 Mavi

Administrator Ja

3.3 Rapport om brugerudigbsdato
Rapporten om brugerudigbsdato viser brugere med udlgbsdato i en given periode. Veelg
Rapporter og Rapport om brugerudlgbsdato i menuen til venstre. Veelg den gnskede
tidsperiode og klik pa Se rapport.

orporate Netbank administration

Log af » Hizelp ».5

Rapport om brugerudlebsdato Udskeriy

Aftale: NORDEA BANK DANMARK &/S
Aftale nr: 1511100721

Vis brugere med udlebsdato i den valgte periode: 12.01.2011 - 28.02.2011

Navn [+ [# Logon ID [+ [+ Kendenavn ¥ [+ Slutdato [+ [+
Annz Azlto 2085008255 AANA 15.02.2011

Ud over rapporten vil du far en meddelelse, nar du veelger Brugeroversigt, hvis der er brugere
med en udlgbsdato i det kommende kvartal.

3.4 Aftalerapport
Aftalerapport som giver en oversigt over aftaledata, fx tjenester, konti, brugere og brugerprofiler
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Corporate Netbank administration

Aftalerapport

Aftalerapport
Aftale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
CET Dato & bospunkt: 16.04.2012 10:38
Infermation

Startdato:
Slutdato:
Identifikationsmeioder:

23032009

Kodekort med engangskoder
Hordes &l0 pd kare
|-leghimation
E-kundehberarkinavn: HETBANK EASY LEARNING
E-kundehberarki-10:

CC-qDn:

Hovedkunde: CORPORATE METBANK EASY LEARNING
Gade eller vej: HORDEA

By STOCKHOLM

Postnsnimer: 10371

CVR-nr.: PEEI013699

Land: Svenge ['\'.

Kundeansvarlig enhed: Corporate Nethank
Lokalt kunde-1D, DE
Lokalt kunde-10, NO
Lokalt kunde-10, F1

Lokali kende-1D, 5E 9552013899

Tjenester, Konti og Kontorettigheder

Kategorier Thenester
Konti Kontoinformation
Betalinges Koncernaverfarasl
Batalinger Ty betaling

Aftaletype: Corporate Matbank

v Log af

Aftalg nr.: TEES1321430

hHimlp kSprog

Uddslerine (&

Status: Akdn

4 Kendenavn pa konti

Et kendenavn pa en konto er et alternativ til det kontonavn der automatisk er overfgrt. Navnet vil

blive vist i Kontoinformation og i Betalinger i Corporate Netbank.

Veelg Kendenavn i menuen til venstre.

Sag efter konti ved at vaelge Kontotype, Kontohaver og Bank, eller indtast et specifikt kontonummer

og klik pa sag.

Indtast Kendenavn i feltet der vises efter kontoen og klik p& OK for at gemmer

kendenavnet/kendenavnene.

Corporate Netbank administration

r_Log af

»_Hizelp

r_Sprog

Kendenavne pa konti

Sageresultat

Kontonummer Valuta Kontohaver

Kontotype:
Kontochaver: Bank: Kontonummer:
s - [ = = e |

Sog

Bank Nawn

Kendenawn

LEARMNING

445 80 41-3USD uso BIGRCK EIVOR Nordea SE [
5002.04.13223 DKK CHRISTINE QUEEN OF TEST HNordea NO [
RFTOOZ EUR CN =asy learning DRESDEFF  CN easy learning |
2001 17 O71350KK DKK fi:ﬁ:?:;‘ﬁ NETBANK EASY iordes =6 [
2001 17 OT13SEUR EUR CORDORITE NETEANK BASY hiordea se [
3001 17 07 135HOK HOK SSRRZ?[T;TE NETBANK BASY  5rdea SE [
3001 17 07135SEK SEK f;;i?:‘;ﬂ METBANK EASY  liordea SE [
3001 17 07135US0 uso CORPORATE NETBANK EASY  \ordea & [
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5 Hjzelp
Udover denne guide kan du ogsa finde hjaelp i CNA. Klik pa Hjeelp i @verste hgjre hjarne, og hjzelp
til den side du er pa vil dbne i et nyt vindue. Du kan navigere i hjaelpeteksterne.

Corporate Netbank administration - Hjzelp

Luk vindue | Udskriv

Bruger — Oversigt

Her kan du se en oversigt over slle nuvssrends brugere i en aftals,
Folgende oplysningsr og muligheder er tilg=ngaligs:

Nawn: Klik for 2t 2bne brugeren

Legeon-10: Unikt nummer, der identificerer en bruger eller administrator | Corporate Netbank

Brugertype: Bruger og/eller administrater

Virksomhad

Status: Beskriver om brugeren er aktiv (brugeren har et aktivt kodekort og kan bruge Corporate Netbank], inaktiv (kodekort
ikke aktiveret), spa=rret (administrator har sparret kodekortet) eller adgangen er udlebet (slutdate er overskredet).

Gem som profil: Klikker du p2 dette link, kan du gemme en brugers rettigheder som en brugerprofil,

Kopiér: Kopierer f=lles funkticner til en ny bruger. herunder rettigheder og brugerprofiler. Ikke-godkendte funkticner kopieres
ikke til den nye bruger.

Slet: Sletter en bruger frz en aftale.

Du kan sortere kelonnerne | oversigten over brugere slfabetisk eller numerizk ved st bruge de =m2 pile ved ziden af kelonnenzvnene.

Nb!
Hvis godkendelsasgruppefunktionen er aktiverst, vil den tilherande brugergruppe vises ved siden af brugertypen

6 Kvikguide

Den neeste side indeholder en kortere version af instruktionerne pa de foregaende sider.
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Corporate Netbank Administration
Kvikguide

Log pa

Ga til www.nordea.dk

®  Veelg Log pa i menuen til gverst til hgjre og Corporate Netbank veelges fra listen der
vises.

®  Log pa ved hjeelp af instruktionerne pa log pa billede. Du kan aendre sprog ved at
klikke pa Sprog i gverste hgjre hjgrne, og klikke pa det gnskede sprog.

" Veelg Administrations modulet.

Opret bruger
Veaelg Opret bruger i menuen til venstre. Indtast relevante brugeroplysninger og gem.

= Gatil Sikkerhed og klik pa Administrer ud for den gnskede metode. Bemaerk at Svensk
Mobil BankID kraever et svensk personnummer, e-legitimation kun kan benyttes af
svenske borgere.

=  Definer brugernes rettigheder ved enten at tilknytte dem til en brugerprofil i Bruger
informations billedet eller fglge de naeste steps for at tilmelde individuelle rettigheder.

=  Kilik pa Tjenester i Brugeroplysninger og tilmeld de gnskede tienester. Tilgaengelige
tienester afhanger af hvilke tjenester som er sat op af Nordea pa aftale niveau.

= Kilik pa kontorettigheder. Veelg en tieneste fra listen og klik VVeelg for at se tilgeengelige
konti. Du kan give brugeren fuldmagt til at se, indtaste og godkende. Bemeerk at
“godkend to grupper i forening” er kun mulig hvis Godkendelsesgrupper er aktiveret.

"  Veelg Lokale aftaler
- Lokal aftale i Finland: Veelg aftalenummer fra listen og klik pa Gem.
- Lokal aftale i Sverige: Veelg aftalenummer fra listen og klik pa Tildel

=  KIik pa Filtoverfgrsel og veelg filtyper.
- Klik pa tilfgj filtype og veelg en filgruppe fra listen

= - Klik pa Tilfgj ud fra den gnskede filtype og vaelg konti/id-navn. Tilmeld herefter
rettighederne Se, Indtast og godkend.

" Velg depoter i Depotbilledet.

®  Velg Koncernkonto Fl og veelg brugeren fra listen.

®  Veelg rettigheder for bestillinger i skeermbilledet Nordea Corporate - Cash
Management bestillinger.

"  Godkend brugeren.

Opret brugerprofil

"  Veelg Brugerprofil fra menuen til venstre, efterfulgt af Opret brugerprofil. Indtast et
navn pa brugerprofilen og en beskrivelse.

= Veelg rettigheder til brugerprofilen pA samme made som beskrevet for brugere.
Bemazerk at Koncernkonto Fl, Global Cash Pool/KVK og lokale aftaler i Finland og
Sverige ikke kan veere en del af brugerprofiler.

®  Godkend brugerprofilen

= Tilknyt brugerne til brugerprofilen en efter en i Bruger Info skaermbilledet

®  Godkend brugerne

Brugeroversigt

Veelg Brugeroversigt i menuen til venstre for at fa et overblik over alle brugerne.

Husk at brugerne skal vaere aktive for at kunne logge pa Corporate Netbank.
Administratorrettigheder og e-Markets vil ikke blive tilfgjet hvis du tilfgjer en bruger til en
brugerprofil eller kopiere en bruger.

Brugerprofiloversigt

Veelg Brugerprofil fra menuen til venstre for at se alle brugerprofilerne. Kolonnen Brugere
viser dig hvor mange brugere der er tilfgjet til en Brugerprofil. Klik pa brugerprofilens navn
for at se de tilknyttede brugere.

Godkend

Veelg Godkend i menuen til venstre.

"  Veelg den bruger/brugerprofil du gnsker at godkende eller veelg Administrer for at se
yderligere informationer.

=  Klik pa Fortsaet i nederste hgjre hjgrne og herefter Godkend. Husk at du skal
godkende med den samme identifikationsmetode som du benyttede da du loggede pa.

Kendenavn pa konti.

Veelg kendenavn pa konti i menuen til venstre.

= Veelg Kontotype, Kontohaver og Bank eller indtast et specifikt kontonummer og klik pa
Sag.

" |Indtast det gnskede kendenavn og klik pa OK.

Rapporter

= Aftalerapport
Aftalerapporten giver en oversigt over aftaledata, fx tjenester, konti, brugere og
brugerprofiler.

"  Brugerrapport
Hver bruger er opsummeret i en brugerrapport. Der er to mader at fa vist rapporten pa.
Enten: veelges brugeren fra Brugeroversigten and Brugerrapport fra menuen til venstre
eller der veelges Rapporter og Brugerrapporter fra menuen til venstre.

= Historik
Historik indeholder information om alle aendringer der er foretaget pa aftalen, brugerne
og brugerprofilerne med oplysning om tidspunkt for aendringer, forkortet navn pa
brugeren der har foretaget andringen. Du kan sg@ge pa historiske oplysninger op til 15
maneder tilbage i tid.
Veelg Historik fra menuen til venstre eller Rapporter og derefter Historikrapporter

= Rapport om brugerudigbsdato
Rapporten viser brugere med en udlgbsdato inden for en given sggeperiode
Veelg Rapporter og Rapport om brugerudligbsdato fra menuen til venstre. Indtast den
gnskede sggeperiode ok klik pa Veelg.

Open
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