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Nordea

Introduksjon

Corporate Netbank Administrasjon (CNA) er et verktey for & administrere brukere og fullmakter i
Corporate Netbank.

CNA tilbyr i tillegg en rekke rapporter og muligheten til & angi alternative kontonavn.

Denne handboka veileder deg gjennom CNA. Ytterligere informasjon finnes i hjelpetekstene (se

kapittel 5).

1 Logg inn Corporate Netbank Administrasjon

Ga til www.nordea.no, velg Logg inn bedrift averst i hayre hjgrne, og deretter Corporate Netbank
fra hovedmenyen.
For musen over de ulike fanene for instrukser for innlogging.

NOI’deO’) Corporate Netbank

Dansk English Suomi Svenska

Velkommen, logg inn

Kortleser Kortleser
D Nordea 1D 'r, % uten kabel é med kabel
BankID

CNA finnes i modulen Administrasjon.

Administrasjon

YisiEndre bruker Godkjenn (1) » Brukerprafil » Rapporter »
Lag ny hruker » Histarikk »

2 Opprett og administrer brukere

Det er flere mater & administrere brukere pa i CNA, og det er derfor en god ide a planlegge
arbeidet fgr du starter. Dersom flere brukere skal ha samme fullmakt anbefales a ta i bruk
brukerprofiler. En brukerprofil er en samling fullmakter som du kan knytte brukere til. Ved endringer
oppdaterer du brukerprofilen, og alle tilknyttede brukere vil bli automatisk oppdatert. Du kan
opprette s& mange brukerprofiler som gnskelig, men én bruker kan kun vaere knyttet til én
brukerprofil om gangen. Videre kan brukeren ikke ha ytterligere fullmakter i tillegg til brukerprofilen,
med unntak av administrasjonsrettigheter og e-Markets.

Alternativet til brukerprofiler er & definere fullmaktene for hver bruker individuelt.
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2.1 Opprett bruker

Uansett

om du benytter brukerprofil eller ikke ma du registrere generell informasjon om

brukeren. Velg Opprett bruker fra venstremenyen og Info- fanen apnes. Merk at dersom bruker
skal benytte Nordea ID app’en m& mobilnummer med landkode og epost-adresse legges inn

her.

Opprett bruker

Info

Avtzle: CORPORATE NETBAMNK EASY LEARNING Avtale nri TEG81321430

Info

Info * = M3 fylles inn

Generelt

Status:

My

Startdato: * Sluttdate: l:l Blankt felt betyr 'inntil videre"
Badrift: [~velg- w
Etternavn: * | ‘
Fornavn: * | ‘
Brukerforkortelse: * l:l
Personlig 1D * | ID-type: *
Fadsalsdato: |:|
Masjonalitet: * [~velg- v
Sprak: *
Telefon: | -velg- R | | |
Maobiltelefon: | -velg- R | | |
E-post: | ‘
Brukerprofil
M&vzerende brukerprofil:
Identifikasjon
Legitimasjonspapirer: * | Kontrollnummer: # I:I
Legitimert for norske konti
Politisk eksponert person: * Er brukesran eller har brukeren nylig vasrt en politisk eksponert parson (PER)?
Har noen i brukerens naere familie eller n=re forretningsforbindelser, nd eller nylig vazrt en politisk eksponert person (PEF)?
Postadresse
Mavn: * | ‘
Bedrift: | ‘
Adresse 1: | ‘
Adresse 2: | ‘
Postnummer: * I:I Sted: * |
Land: *

| Danmark ~

Veer oppmerksom pa falgende:

Administrator: Kan kun velges av Nordea, og er markert for brukere med
administrasjonsretttigheter. Legitimert for norske konti: | henhold til
Hvitvaskingsloven ma alle brukere med tilgang til norske konti legitimeres. | praksis sa
betyr dette at brukeren méa fremvise legitimasjon for en Nordea-medarbeider (alternativ
bekreftelse kan gjeres av en statlig notarius publicus).

Nordea markerer feltet nar brukeren er legitimert. Brukerprofil: Alle definerte
brukerprofiler listes her. Knytt brukeren til en brukerprofil ved a velge gnsket
brukerprofil fra listen og lagre. Veer oppmerksom pa at dette vil overstyre eventuelle
fullmakter brukeren hadde pa forhand, og individuelle fullmakter utover brukerprofilen
kan ikke legges til med unntak av administrasjonsrettigheter og e-Markets. Merk ogsa
at knytning til brukerprofil ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

Postadresse: Det er foretrukket & bruke brukerens hjemmeadresse her.
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2.2 Bestill Nordea ID, aktiver Svensk Mobil BankID eller e-legitimation, blokker

Nordea elD kort

Ga til fanen Sikkerhet for & se oversikt over tilgjengelige sikkerhetslgsninger. Dette er de

tilgjengelige metodene:

Nordeo’) Corporate Netbank Administration

Administrasjon
Corporate Netbank s lilbake t& Tigneste Quarsikt

Bruker

Sikkerhetsoversikt

Avtale ar: 2222229211
Logen 100 000111000111

Snser Bart Simpsen

»Sordk  »Hielp +loggut

Status: tnaktiv

Kortnawn pd konto
Opgrett fArkiv dokumenter Info| | Tjemster  Kentorsttigheter |  Skkerhet | Floverfaring | | Cosposste Access File Transier Gwolink Cusmody || Konsemborts FT | Netbank btwnatioal | | Administras jonsrettigheter
Historikk S thgang Cush Managamand besibngs:
Rapporter
Sruerprafil Sikkerhet
(PP r— sikkarhatsiesning Status for sikkarhetslasning
bordea [ Insitiv
Svensk Mobil BankID Inaktiv
Hocdea elD p& kort Inaktiv o
e-legitimation pé kort. Bare for svenske borgers Inaktiv Administrecs
1. Nordea ID
Nordea ID er foretrukket paloggingsmetode.
Velg Administrere ved siden av Nordea ID.
Bruker
Sikkerhetslgsning/Nordea ID
PAwtale: TesT Agresment Avtale nr: 2222272211
Bruker: Bart Simpson Legon 10: 000111000111 Status: Inakbv
Info T jenester Kortorettigheter Sikkerhet Filoverfaring Corporate Access File Transker (GiroLink Custody Netbank Adrnini j igh
Signer tilgang Cash Management bestillinger
o Midlertidig pin-kode og aktiveringskode kan nd bestilles.
Sikkerhetslosning: Nordea 1D
Gjeldende status: Inaktiv
Tilat brukeren & bruke Mordea 10 Mobilnummer for aktiveningskode: #358 12345678
E-post: test@test.com
Lagre |
Bestll midlertidig pin-kode og skbvenngskode
Bestill
Midlertidig PIN-kode og aktiveringskode er bestilt og endelig godkjent.
4
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Bruker

Sikkerhetslesning/Nordea ID

Autale: Test Aareement Autale rr: 2222222211
Bruker: Bart Simpsan Logan 10: 0001110001 11 Status: Akt
Info T jenester Kontorettigheter Sikkerhat Filouerforing Corporste Access File Transfer Giro Link Custody Netbank Internationsl Administras jonsrettigheter

Signe tilgang Cash Management bestilinger
Sikkerhetslasning: Nordea ID
Gieldende status: Aktiv

b o ; e +358 12345
Tillat brukeren & bruke Nordea ID Maobilnum mer for aktiveringskode: +358 12345678

Midlertidig pinkode og sktiveringskode bestit pd: 21,12.2021 10:14 E-post: test@test.com

Lagre

Bestill midlertidig pin-kode og aktiveringskode

Navn pé enhet # * Sist brukt & [# Status [# [# Slett
21.12.2021 10:14 CET [naktiv ®

Tillat brukeren a bruke Nordea ID: Nar dette valget er merket av og midlertidig PIN-kode og
aktiveringskode er bestilt, kan brukeren ta i bruk Nordea ID app for a logge pa Corporate
Netbank.

Dersom merket fjernes vil alle enhetene for brukeren bli fiernet og ny midlertidig PIN-kode og
aktiveringskode ma bestilles far brukeren igjen kan logge pa Corporate Netbank med Nordea
ID app.

Gjeldende status: Nar «Tillat brukeren a bruke Nordea ID» er valgt og bestilling av midlertidig
PIN-kode og aktiveringskode er endelig godkjent, vil «Gjeldende status» endres fra «Inaktiv» til
«Aktiv». Brukeren kan na logge inn i Corporate Netbank med Nordea ID app.

Status er «Venter» til endelig godkjenning er utfart.

Mobilnummer for aktiveringskode. Viser mobilnummeret som aktiveringskoden blir sendt til.
E-post: Viser e-post adressen den midlertidige PIN-koden vil bli sendt til.

Navn pa enhet: Viser navnet pa enheten. Den farste enheten blir lagt til listen over enheter nar
midlertidig PIN-kode og aktiveringskode er bestilt og endelig godkjent.

Sist brukt: Viser dato og tid for siste innlogging med Nordea ID app.
Status: Viser status for enheten. Enten «Aktiv» eller «Sperret»

Slett: Knappen «Slett» blir synlig etter at en enhet er lagt til. Dersom alle enhetene til brukeren
blir slettet ma bruker logge inn med kort og kortleser. Hvis brukeren har et elD kort og du vil
veere sikker pa at brukeren ikke kan legge til en enhet, ma du ta bort merket for «Tillat
brukeren a bruke Nordea ID». Hvis brukeren ikke har et elD-kort og du sletter den siste
enheten, kan ikke brukeren logge pa Corporate Netbank fgr en ny aktiveringskode og
midlertidig PIN-kode er bestilt.

Lagre: Knappen «Lagre» lagrer alle endringene. Brukeren kan legge til enheter nar endringene
er lagret, endelig godkjent og du som administrator har logget av Corporate Netbank.
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2. Svensk Mobil BankID

Velg Administrere ved siden av Svensk Mobil BankID.

Nordeo’) Corporate Netbank Administration

Administrasjon r.Sprdlc »Hisin sLogaut

< Tihake 1l Tienests oversict

Bruker

Sikkerhetslosning/Svensk Mobil BankID

Opprett bruker

Avtale: TEST Agreement avtale o 2222222211
foeett aruker: Bart Simpson Logan ID: 000111000111 Status: aktiv
Kortnaun gl kento
Opprett JArkiv dokumenter Info T janaster Kontorattighuter Lokale avtaber Shkarhee Filovarfaring | | Comporate Aceess File Transter Custody Konsarnkorto F1 | | Natbank international  Administras jonsrettigheter
Histonkk Signer tiigang.
Rapporter
Brukerprofl Sikkerhetslosning: Svensk Mobil BankID
Belreftelsasorupper

Status for sikkerhetslosning: Inaktiv

PErSONNUMMED XX HXHHMRA00
aktivar Svensk Mobil BankiD til Carparate Netbank

Tilbake til sikkerhetsoversiktan

Aktiver Svensk Mobil BankID: Trykk Aktiver for & apne opp for bruk av Svensk Mobil BankiD i
Corporate Netbank. Brukeren ma ha svensk personnummer.

Merk at Svensk Mobil BankID er klar til bruk med en gang administrator har aktivert og godkjent
den. Siden registreringen ikke tilbys via Corporate Netbank, ma brukeren ha tatt metoden i bruk
separat.
Deaktiver Svensk Mobil BankID: Nar Svensk Mobil BanklID er aktivert og endelig godkjent for
bruk i Corporate Netbank, vil det vises en Deaktiver-knapp. Velg denne for & deaktivere bruk av
Svensk Mobil BankID for den aktuelle bruker i Corporate Netbank.

3. Nordea elD pa kort

Velg Administrere ved siden av Nordea elD.

Det er ikke lenger mulig a bestille nytt Nordea elD kort.
Aktive Nordea elD kort kan fortsatt benyttes inntil videre.

Bruker

Sikkerhetslesning/Nordea eID pd kort

Avtale; CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Autale nr: 76681321430

Bruker: Anna Anderssen (1) Logon ID: 1240975228 Status: Akkiv

[ Tienester | [ Kontorertigheter | [ Lokale avtaler | Sikkerher [ Filouerforing | [ Administrasjonsretrigherar |

Nordea eID p4 kort

Gjeldende status: Aktiv Adresse for kert og PIN-kode: Anna Andersson
Kert bestilt: 19.04.2018 CORPORATE METBANK EASY LEARNING
Utlgpsdato: 01.05.2021 NORDEA
Kartet sperrat: -
MNordes eIl nurrmer: 70000000368 10571 STOCKHOLM
MNordes eID kortnurnrmer: 9752263370307261 Sweden
Mavnet p§ kortet: Anna Andersson Redigar naunet p8 kortet: (rnaks 25 karakterar)

' pestill og aktiver nytt Nordea eID kort, Korleser skal inkluderes.

& Bestill og aktiver nytt Hordea eI kort, Kortleser skal ikke inkluderes.

Bestil kort

Sparr Nordas e1D
Huis brukeren har glemt sin PIN-kede kan den rebestilles, RIN-kaden blir sent 4l brukeren med vanlig brevpost, Bestill PI-kode

Tilbake til sikkerhetsousrsikten

Sperr kort: Velg dette for a sperre kortet.
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4. e-legitimation pa kort (bare for svenske borgere)

Velg Administrere ved siden av e-legitimation pa kort.

Bruker

Sikkerhet/e-legitimation pd kort

Autale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING
Bruker: Anna Andersson (1)
Tnfo| [ Tjenester | | Kontorettigherer | [ Lokale avtder

Sikkerhet | Filoverfaring

Sikkerhetslgsningze-legitimation pa kort
Status: Inaktiv

Aktivert:
Daaktivart:

137807010017

aktiver

Tilbake til sikkerhetsoversikten

Avtale nri 76691321430
Logon ID; 1240975228

Custody | | Administrasjonsrattigheter

=-legitimation for Corporate Netbank. Bruker m ha gyldig e-legitimation p3 kort.

Status: Aktiy

Aktiver e-legitimation: Velg Aktiver for & apne opp for bruk av e-legitimation i for aktuell
bruker. Brukeren mé vaere svensk borger og ha et aktivt e-legitimation pa forhand.
Merk at aktiveringen ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Deaktiver e-legitimation: Nar du har aktivert e-legitimation sa vil det vises en deaktiver-
knapp i dette skjermbildet. Velg dette for a sperre bruk av e-legitimation for aktuell bruker.

2.3 Individuell brukerfullmakt

Det er flere steg involvert i prosessen med a sette opp fullmakter, og disse er beskrevet i de

neste kapitlene.

2.3.1 Tjenester

Ga til Tjenester-skjermbildet for oversikt over alle tilgjengelige tjenester. Velg anskede

tienester og lagre.

Corporate Netbank administrasjon

jon
Bruker

Tjenester
Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Bruker: Ola Nordmann (1)

Info Tjenester Kontorettigheter Lokale avtaler Sikkerhet

Bekreftelsesgrupper for betalinger og Corporate File Payments
@ Gruppe 1
© Gruppe 2

Tjenester
Konti

ca Kontoinformasjon

Betalinger
ca Konsernbetaling / Kontoregulering

@ vanlige kontorettigheter
' Begrensede kontorettigheter

@ Vanlige kontorettigheter

' Begrensede kontorettigheter
[¥" Finansiell betaling

@ vanlige kontorettigheter

e Begrensede kontorettigheter

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2023-12

ca Ny betaling %

Avtale nr: 76681321430
Logon ID: 1888524013

Filoverforing | | Administrasjonsrettigheter

loggut »Hjelp *sprik

Status: Aktiv
Status: Aktiv




Nordea

En rekke tjenester krever ytterligere oppsett. Tabellen under gir oversikt over dette.

Kontoinformasjon

Velg konti i Kontorettigheter- skjermbildet (se kapittel
2.3.2).

Konsernregulering
Ny betaling
Finansiell betaling

Velg konti og rettigheter i Kontorettigheter- skjermbildet
(se kapittel 2.3.2).

Maler med begrensninger: Aktiveres av Nordea og
resulterer i to ekstra valg under hver av
betalingstjenestene: Ordinaere kontorettigheter og
Begrensede kontorettigheter. Sistnevnte betyr at
brukeren kun kan gjere betalinger med maler med
begrensninger. Nar du setter opp kontorettigheter sa vil
du ikke kunne velge fullmakt til & bekrefte.

Bekreftelsesgrupper: Aktiveres under
Bekreftelsesgrupper fra hovedmenyen og resulterer i
folgende:
= Samtlige brukere og brukerprofiler plasseres i
gruppe 1. Du kan endre gruppetilhgrighet i dette
skjermbildet, men vaer oppmerksom pa at dette
ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon
om bekreftelse).
= ‘To grupper i fellesskap’ kan velges under
Kontorettigheter (se kapittel 2.3.2 for mer
informasjon om kontorettigheter).

Filoverforing

Filtyper velges i Filoverfaring- skjermbildet (se kapittel
2.3.4).

Custody — Beholdninger og
transaksjoner

Verdipapirkonti velges i Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Custody - Instruksjoner

Cash- konti velges i Kontorettigheter- skjermbildet (se
kapittel 2.3.2).

Verdipapirkonti velges i Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Custody — eCustody

Verdipapirkonti velges i Custody- skjermbildet (se
kapittel 2.3.5).

Lokale tjenester i Finland
og Sverige

Lokale avtaler settes opp av Nordea, men du kan koble
avtalene til brukere i Lokale avtaler- skjermbildet (se
kapittel 2.3.3).

Konsernkonto Fli

Settes opp i Konsernkonto Fl- skjermbildet (se kapittel
2.3.7).

Innsyn/Godkjenning av filer
NO

Denne tjenesten krever at tjenesten Filoverfgring ogsa
er valgt.

Global Cash Pool/KVK

Fullmaktene i kontostrukturen settes opp av Nordea og
vises ikke i CNA.

Archive (e.g. Account
Statements/eRedovisning)

Fullmaktene i eRedovisning settes opp av Nordea og
vises ikke i CNA.

GiroLink

Fullmaktene i GiroLink kan sees og endres. Nye brukere
settes opp av Nordea og kan ikke utfgres i CNA.

Total IN/Total IN Basic

Konti velges i Kontorettigheter- skjermbildet (se kapittel
2.3.2). Merk at tjenesten er tilgjengelig en bankvirkedag
etter at den er valgt i CNA.

Corporate File Payments

Konti velges i Kontorettigheter- skjermbildet (se kapittel
2.3.2). Merk at tjenesten er tilgjengelig en bankvirkedag
etter at den er valgt i CNA.

Flerkontosystem NO

Krever separat autorisasjons avtale for Flerkontsystem
NO.
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Netbank International Tilgang krever egen Netbank International avtale.
Etter at tienesten har blitt lagt til for brukeren under
‘Tienester’ sendes en forespgrsel om tilknytning til
Netbank International idet brukeren velger linken pa
Corporate Netbank forside og legger inn sin Nordea ID
fra Netbank International. Deretter ma du verifisere at
denne Nordea ID tilhgrer rett bruker og deretter bekrefte
tilkknytningen. Denne tilknytningen kan ogsa frakobles
under Bruker/Netbank International.

Brukerens rettigheter i Netbank International settes av
egen system administrator for Netbank International.

Betalingsservice Valg av tjenesten gir brukeren tilgang til & bruke den
danske betalingstjenesten Betalingsservice.
e-Markets e-Markets administreres ikke i CNA, men velges av

brukerne selv i Corporate Netbank.
Fullmaktene i e-Markets settes opp av Nordea og vises

ikke i CNA.
Dashboard Brukerrettigheter i Dashboard settes opp av Nordea,
men du kan legge til og ta bort tjenesten i CNA.
Trade Finance Global Det ma opprettes en avtale med Nordea Trade Finance.
Corporate Netbank Dette valget er markert for de brukere som har
administrasjon Corporate Netbank administrasjonsrettigheter, og dette

handteres av Nordea. Du kan imidlertid se fullmaktene i
Administrasjonsrettigheter- skjermbildet (se kapittel

2.3.8).
Premium API Premium APIs er markert for administrator eller
administrasjon bruker/administrator med Premium API

administrasjonsrettigheter for Corporate Netbank konti,
som handteres av Nordea. Fullmaktene vises i
Administrasjonsrettigheter. (se kapittel 2.3.8).

Open Banking-tjenester Valg av tjenesten gir brukeren tilgang til & opprette en
personlig signeringsnekkel til bruk i Open Banking
Corporate API tjenester. Krever at bade personlig
signeringsngkkel og Premium APIs er inkludert i avtalen
av Nordea.

Nordea Corporate Krever at Nordea Corporate er inkludert som en tjeneste
i avtalen. Velg Cash Management bestillinger og/eller
Trade Finance valgene som brukeren skal bli autorisert
for.

Rettighetene velges i bildet for tienester under Nordea
Corporate — Cash Management bestillinger og/eller
Trade Finance (se kapittel 2.3.9 og kapittel 2.3.10).
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Nordea

2.3.2 Kontorettigheter

Ga til Kontorettigheter-skjermbildet for & administrere kontorettigheter for en rekke
tjenester.

Corporate Netbank administrasjon

asjon Loggut »Hielp »Sprik

Bruker

Kontorettigheter

Avtale: NORDEA BANK DANMARK A/S Avtale nr: 1511100721 Status: Aktiv
Bruker: Anna Aalto (1] Logon 1D: 2085008255 Status: Aktiv
Info T jenester Kontorettigheter Sikkerhet
Valg ny tianasta: Kontonummar:
Betzlingar / Konssrnbetaling / Kontoraguler o] | Y2l | sak
Valgt tjeneste:
Betzlinger / Konsernbetaling / Kontoregulering
Kontorettigheter Skeriv ut [
Velg kontorettigheter for konti pa
denne si den:
'j * Kontonummer 31 Valuta ¥ ¥l Navn 3 & Status B[
¥ B alle konti 7380 NETBANKING SERVICES
¥ B alle konti HORDEA AXESS TEKNIKSTOD

l- # Alle konti NORDEA BANK DANMARK A/S

Velg tjeneste fra listen og klikk pa Velg for a se tilgjengelige konti. Du har na to valg:

a. Alle konti: Alle navaerende og fremtidige konti for aktuell kontohaver. Marker
foran Alle konti og velg deretter gnskede fullmakter (Se, Bruk konto, Bekreft). En
bruker kan bekrefte:

= Alene

= Toifellesskap

= To grupper i fellesskap: brukeren ma bekrefte betalinger sammen
med brukere fra en annen bekreftelsesgruppe, eller med en bruker
med bekreft alene eller to i fellesskap.
Valget er tilgjengelig nar bekreftelesegrupper er aktivert (se kapittel
2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).
Gruppetilhgrigheten vises ved siden av brukerens navn gverst i
skjermbildet.

b. Enkeltkonti: Klikk pa plusstegnet foran Alle konti for & se kontiene i gruppen.
Marker gnskede konti og definer deretter kontorettighetene (Se, Bruk konto,
Bekreft)

Husk a lagre far du gar videre. Merk ogsa at fullmakter utover Se ma bekreftes (se kapittel
2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Du kan sgke etter en konto ved & angi kontonummeret i Kontonummer-feltet og klikke pa
Sek. Kontonummeret ma angis i eksakt format, dvs med mellomrom, punktum, bindestrek,
og valuta.

2.3.3 Lokale avtaler i Finland og Sverige

Ga til Lokale avtaler-skjermbildet. Merk at dette valget vises kun dersom lokale avtaler i
Finland og/eller Sverige er valgt som tjenester (se kapittel 2.3.1 for mer informasjon om
tienestene).

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning ¢ 2023-12 10
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sjon | yLoggut 1 Hielp » Sprak

Bruker

Lokale avtaler

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nri 76681321430

Eruker: Ola Nordmann (1) Logon ID:nool

Lakale avtaler [ Sikkerhet] [ F\louerfﬂ'rmg] [ Admmistrasjonsrett\gheter]

Finsk lokalt avtalenummer.

—velg - 1]

Svensk lokalt avtalenummer. Personlig ID
- Tkke tildelt - Tildel
- Velg - 3

Copyright 2010 6.2.013

Lokale tjenester i Finland: Velg avtalenummer fra listen og lagre. Flere lokale avtaler kan
vaere knyttet til din Corporate Netbank-avtale, men en’ bruker kan kun ha tilgang til en’
avtale om gangen.

Lokale tjenester i Sverige: Velg avtalenummer fra listen og klikk pa Tildel. Flere lokale
avtaler kan veaere knyttet til din Corporate Netbank-avtale, men en’ bruker kan kun ha
tilgang til en’ avtale om gangen.

Merk at lokale avtaler ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

2.3.4 Filoverforing

Ga til Filoverfaring- skjermbildet. Merk at dette valget vises farst nar filoverfgringstjenesten
er valgt (se kapittel 2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).

Corporate Netbank administrasjon

sjon | »Logg ut » Hielp » Sprak

Bruker

Filoverfaring

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtsle nr: 76681321430 Status: Aktiv
Brukesr: Hans Hansen (1) Logon 1D: HH Status: Aktiv

| Tienester | [ Kontorettigheter | [ Sikkerhet |  Filoverfoving [ Custedy | | Administrasjonsrettigheter |

Leagq til filtype

Filtyper

Fra filgruppe

NO Endre Fiern

File type set Endre Fiern
Account statsment ver 2 DK Fil= s=t DK Endre Eisrn
Account statsment ver 3 DK Fil= s=t DK Endre Eisrn
Elektroniskt kontoutrag FI Fil= type st Endre Fiern
Referensbetalningar FI File type set Endre Fiern
Fakturabetzlningstjanst FI File type set Endre Fiern
Laner och pensioner FI File type set Endre Fiern
Edifact NO Fil= type st Endre Fiern
Telepay NO Fil= type st Endre Fiern
Elektroniskt kontoutdrag SE Fil= type st Endre Fiern

Du har fglgende valg:

a. Legg til filtype
. Klikk pa Legg til filtype.
Velg aktuell filgruppe fra listen og klikk pa Velg.
Klikk pa Legg til ved siden av aktuell filtype.
Marker gnskede konti/id-navn og klikk pa Legg til valgte.

PN~
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sjon ‘ Loggut »Hiels 1 Sprik

Bruker

Filoverfgring

Avtsle: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nri 76681321430 Status: Aktiv
Bruker: Hans Hansen (1) Legen 10: HH Status: Aktiv

[ Tjenester | | Kontorettigheter | [ Sikkerhet | Filoverfuring

Legg til filtype
Filtypenavn: Faretagets betalningar FI fra filgruppe [File type set] [0000247711]

Legg til ID-navn
[ 1D-navn Avtalesier
[T ooozao26 CORPORATE HETBANK EASY LEARNING

5. Enkelte filtyper krever ytterligere oppsett. Disse har en lenke Rediger rettigheter
nederst i skjermbildet. Velg mellom Se, Bruk konto og Bekreft. Merk at fullmakter
utover Se ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Corporate Netbank administrasjon

sjon ‘ »loggut Hielp »Sprék

Bruker

Filoverfaring

Avtale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtzle nr: 76681321430 Status: Aktiv

Bruker: Hans Hansen (1) Logen ID: HH Status: Altiv

() (Fowmengr) (SBahe]  Floverforing

Legg til filtype
Filtypenavn: Féretagets betalningar FI fra filgruppe [File type set] [0000247711]

=< Tilbake til filtyper
Legg til ID-nzvn

Valgte ID-navn

T 1D-nawn Avtaleeier Rettigheter Status
[T ooozaozs CORPORATE NETBANK EASY LEARNING L_._ Aktiv
Fiarn valgte Rediger rettighster

b. Endre filtyper

Klikk pa Endre ved siden av filtypen som skal endres, og en oversikt over valgte konti/id-
navn vises. Disse kan fjernes ved & markere dem etterfulgt av & klikke pa Fjern valgte.
Ytterligere konti/id-navn kan legges til ved a klikke pa Legg til konti/id-navn, og deretter
falge samme prosedyre som i a).

c. Fjerne filtyper
Klikk pa Fjern ved siden av filtypen du gnsker a fjerne.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning * 2023-12
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2.3.5 GiroLink-administrasjon via CNA

Girolink skjermbildet gir oversikt over reglene for bekreftelse for ID-er (kontonummer eller
organisasjonsnummer). Du far informasjon om selskapene som har GiroLink-avtale
inkludert i Corporate Netbank-avtalen.

borate Netbank Administration

».5orfk ) Hielp ) Loaa ut

GiroLink

Avtale: NORDEA BANK DANMARK 4/S Avtsle nr: 1511100721 Status: Aktiv

Velg bedrift

 alle

GCPSUBTEST 5 - 1

GCPSUBTEST 5 - 2

GCPTOPTEST 5

NORDEA AB AXESS HELPDESK

NORDEA BANK AB (PUBL)

NORDEA BANK AB (PUBL)

NORDEA BANK DANMARK A/S

NORDEA BANK SVERIGE AB C/0 SUNDBERS

NORDEA IT NETBANKING SOLUTIONS S&

EEEEREEEREEE-

PLUSGIROT TESTKONTO 18

TEST CORPORATE NETEANK/CMS NORDEA C/Q TOMMY SILEN, 525

Du kan endre rettighetene pa en ID (kontonummer eller organisasjonsnummer). Merk at
reglene, alene og to i fellesskap, er knyttet til ID-en og gjelder for alle brukerne som er
knyttet til den.

Se og endre brukers autorisasjon til GiroLink

Velg en bruker med tjenesten GiroLink, i GiroLink-fanen i toppmenyen. Informasjon om
brukers eksisterende autorisasjon vises. Merk at nye brukere av GiroLink alltid ma
registreres av Nordea. All informasjon i GiroLink-fullmakten vises. Hvis det ikke vises noe,
kontakt Nordea.

Regler for bekreftelse for ID-er
Denne tabellen viser brukerens eksisterende regler for bekreftelse. Du kan legge til eller

fierne regler for bekreftelse for en ID ved a krysse av eller fierne krysset i boksen foran
tjenesten.

Klikk Lagre for & oppdatere. Reglene blir oppdatert etter endelig bekreftelse.

Legg til eller fjern filtyper

Denne tabellen viser brukerens eksisterende regler. Du kan legge til eller fierne filtyper pa
en bruker ved a krysse av eller fijerne krysset i boksen foran filtypenavnet.

Klikk Lagre for a oppdatere. Reglene blir oppdatert etter endelig bekreftelse.

Brukerprofiler

Tjenesten GiroLink er del av brukerprofilene, men du ma oppdatere GiroLink-reglene pa
hver bruker, selv om brukeren er en del av brukerprofilen.

Kopier bruker
Tjenesten GiroLink kan kopieres over pa en bruker, men ikke de individuelle reglene.
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2.3.6 Custody

Custody — Beholdninger og transaksjoner
Ga til Custody-skjermbildet for & legge til verdipapirkonti. Dette krever at Beholdninger og
transaksjoner er valgt som tjeneste (se kapittel 2.3.1 for mer informasjon om tjenestene).

Velg Beholdninger og transaksjoner i listen og klikk pa Velg for & se verdipapirkonti som

eventuelt er lagt til allerede.

Corporate Netbank administrasjon

psjon |

Nordea

yLlogout »Hielp » Sprik
Bruker
Custody
Avtale: CORPORATE METBANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430 Status: Aktiv
Erukers Annz Andersson (1] Logon 107 ANNA Status: Aktiv

[ Tjenester | [ Kortorsttigheter | [ Lokale avtaler | | Sikkerhet | | Filoverforing |  Custody | Administras jonsrettighster |

Forvaltningstjenester

Tieneste:

Beholdninger og transaksjoner

Leqq til verdipapirkonti

Valgte verdipapirkonti

Velg tenests:

|Esheldningsr og transzksjoner x|

[T kontonummer Navn ¥ [#  Kontohaver Bank Rettigheter Status

I— Alle konti CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Leme- Aktiv
Endre rettighster

FmnvlhE Endre rettighster

Du har fglgende valg:

a. Endre kontorettigheter for konti

Velg Endre rettigheter og angi aktuelle fullmakter (Se, Bruk konto, Bekreft).

Corporate Netbank administrasjon

asjon ‘

rLloggut »Hielo »Sprik
Bruker
Custody
Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Aytale nri 76681321430 Status: Aktiv

Bruker: Annz Anderzzen (1)

Logon ID: ANHA Status: Aktiv

[TJenester] [Kontorettlgheter]

| Lokale avraler | | Sikkerhet | | Filoverforing | Custudy Administras jonsrettigheter

Kontonummer Navn Kontohaver

Tjeneste: Behaldninger og transaksjoner

Valgte verdipapirkonti - Endre rettighater

Se konte Regler for bekreftelse

r Ingen rett til & bekrefte v

Bank Se konto Regler for bekreftelse Status
Alle kenti CORPORATE NETEANK EASY LEARNING 7 Ingen rett til 3 bekrefte =|  Altiv
Alle kenti MAGHUSSONS HOTELL AE 7 Ingen rett til 3 bekrafte =|  Alktiv

c. Fjern konti
Marker aktue

lle konti og velg Fjern valgte.

d. Legg til flere konti

Velg Legg til verdipapirkonti for & velge flere konti. Du har fglgende valg:

1. Alle konti: Alle naveerende og fremtidige konti for aktuell kontohaver. Velg

dette ved

2. Enkeltkonti: Klikk pa plusstegnet foran Alle konti-gruppen for a se

kontiene.

a markere Alle konti- gruppen.

Marker aktuelle konti.

Corporate Netbank Administration Kundeveiledning * 2023-12
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Nar kontiene er valgt sa velger du Rediger rettigheter for a definere
kontofullmaktene (Se og Bekreft). Merk at fullmakter utover Se ma bekreftes
(se kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Custody Instruksjoner: Kontiene velges i to skjermbilder:

a. Cash-konti: Ga til Kontorettigheter- skjermbildet og velg Custody Instruksjoner
fra listen. Velg deretter konti og kontorettigheter (se kapittel 2.3.2 for mer
informasjon om kontorettigheter).

b. Verdipapirkonti: Ga til Custody- skjermbildet og velg konti pA samme mate som
for Beholdninger og transaksjoner.

Merk at kontorettigheter utover ‘Se’ ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

Custody eCustody
Ga til Custody- og velg verdipapirkonti p4 samme mate som for Beholdninger og

transaksjoner.
Merk at kontorettigheter utover ‘Se’ ma bekreftes (se kapittel 2.5 for mer informasjon om

bekreftelse).

Dersom tjenesten eCustody (new) er valgt for Custody ma ogsa ‘eCustody(new) Role’
velges i henhold til brukerens tilgangsniva. Velg mellom rollene ‘Full tilgang’ (standard),
‘Depot bruker’ eller ‘Corporate Actions bruker’.

2.3.7 Konsernkonto FI

Ga til Konsernkonto FI- skjermbildet. Merk at tienestene Kontoinformasjon,
Konsernregulering og Konsernkonto Fl mé vaere valgt under Tjenester (se kapittel 2.3.1 for
mer informasjon om tjenestene).

Velg aktuell bruker fra listen og lagre. Merk at Konsernkonto FI ma bekreftes (se kapittel
2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

Corporate Netbank administrasjon

asjon _Loggut Hielp »Sprak

Bruker

Konsernkonto FI

Avtzle: CORPORATE NETEBANK EASY LEARNING Avtzle nr: 76681321430 Status: Aktiv
Bruker: Maija Virtanen (1) Logon ID: 1841573081 Status: aktiv
Info T jenester Kortorettigheter Lokale avtaler Sikkerhet Filoverfaring Custody Konsernkonta FI Administr as jonsrettigheter

Velg bruker
ESFESECH Virtanen Maijs 101237 v|

Lagre | | Aubryt
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2.3.8 Administrasjonsrettigheter

Administrasjonsrettighetene handteres av Nordea, men du kan se oppsettet i
Administrasjonsrettigheter- skjermbildet.

Corporate Netbank administrasjon

psjon |

»Loggut »Hielo »Sprik

Bruker

Administrasjonsrettigheter

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Avtale nr 76581321430 Status
Bruker: Maija Virtanen (1)

Logon ID: 1841373081 Status
[ Tienester | | Kontorettigheter | [ Lokale avtaler | | Sikkerhet | | Filoverfaring | | Custody | | Konsarnkomto FI | Administrasjonsrettigheter
Info * = M3 fylles inn Skriv ut
Administratorrettigheter
Se Registrera Regel for bekreftelse Status
= = [2lene =l Aktiv

2.3.9 Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Ga til bildet Nordea Corporate - Cash Management bestillinger for & endre rettighetene for
valgte Cash management bestillinger.

< Tilbake ti Tjgneste oversikt

Bruker

Nordea Corporate - Cash Management bestillinger

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING

Avtale nr; 76681321430
Bruker: Bart Simpson

Logon TD: 11053119032 Status: Inaktiv

Info Tjenaster Kontoretzigheter Sikkarber Filoverfioring GiroLink Custody Administras jonsr ettigheter Signat tilgang Cash Management bestillinger

Konti | Cash Management services | Betalingsundersekelser

Nivarende
Velg rettigheter for bestillinger et
Tngen rett til & bekrefte | | Markér
3 B Navn B [F ce-1p B # Se  Raegistrera Regel for bekreftelse Status * &

CM EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 Alene e
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000710353 To i fellesskap ~
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000709347
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING 2000708359 Ingen rett til 3 bekrefte w

Velg rettigheter for bestillingen(e).

Velg ved a markere firma(ene) og velge gnskede rettigheter (Se, Bruk konto og Bekreft).
Det er flere mulige valg for bekreftelse:

= Bekrefte alene
= Bekrefte to i fellesskap
= Bekrefte to grupper i fellesskap

Brukere med to grupper i fellesskap kan bare bekrefte bestillinger sammen med brukere
fra den andre gruppen, eller noen med bekreft alene eller to i fellesskap rettigheter.
Brukerens gruppe vises ved siden av brukerens navn gverst i bildet. To grupper i
fellesskap kan bare velges hvis bekreftelsesgrupper er aktivert.

Du ma lagre endringene fer du fortsetter (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).
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2.3.10 Nordea Corporate — Trade Finance

Ga til bildet Nordea Corporate — Trade Finance for a endre rettighetene for valgte Trade
Finance requests.

Bruker

Nordea Corporate - Trade Finance

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430
Bruker: Bart Simpson Logon ID: 11053119032 Status: Inaktiv

Info | | Tjenester | | Kontorettigheter | | Sikkerhet | | Filoverfgring | | GiroLink Custody | | Administrasjonsrettigheter Signer tilgang Cash Management bestilinger |  Trade Finance
Bank garanti | Remburs

Nivarends

velg rettigheter for bestillinger i
a O
O @ @ Navn B [ cc-p B & se Opprette status ) &

O CM EASY LEARNING COMPANY DK 2000710469 O O

Velg rettigheter for bestillingen(e).
Velg ved a markere firma(ene) og velge gnskede rettigheter (Se og Opprette).

Du ma lagre endringene fgr du fortsetter (se kapittel 2.5 for mer informasjon om
bekreftelse).

2.4 Brukerfullmakt via brukerprofil

Stegene i denne prosedyren har mange likheter med individuelt oppsett.

Veer imidlertid oppmerksom pa at fglgende tjenester ikke kan legges til brukerprofil og
fullmakter ma settes opp individuelt dersom fglgende tjenester er aktuelle:

=  Konsernkonto FI
= Global Cash Pool/KVK
= Lokale avtaler i Finland og Sverige

a. Opprett brukerprofil
Velg Brukerprofil fra venstremenyen og klikk pa Opprett brukerprofil. Angi ansket navn og
beskrivelse.
Corporate Netbank administrasjon
asjon loggut Hielp »Sprak
Brukerprofil

Opprett brukerprofil

Avtale: CORPORATE NETBANK EASY LEARNING Avtzle nr: TE6813221420

Info * = M3 fylles inn skriv ut [ &)

Profilnavn; * |

Profilbeskrivelze: |

Lagre || Aubryt

b. Definer brukerprofilens fullmakt
Definer brukerprofilens fullmakt pa samme mate som ved individuelt oppsett (se kapittel
2.3 for mer informasjon om fullmakter).
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c. Bekreft brukerprofilen
Brukerprofilen méa bekreftes fgr du knytter brukere til den (se kapittel 2.5 for mer
informasjon om bekreftelse).

d. Knytt bruker til brukerprofil

Knytt brukere til brukerprofilen enkeltvis. Dette gjares ved a velge brukerprofil fra listen i
Bruker info-skjermbildet og lagre.

Nar en bruker er koblet til en brukerprofil, kan ikke individuelle regler legges inn med
unntak av administrasjonsrettigheter, e-Markets og GiroLink. Knytningen ma bekreftes (se
kapittel 2.5 for mer informasjon om bekreftelse).

2.5 Bekreft
Folgende endringer ma bekreftes for & bli aktivert:
= Giinnsyn pa konti (Se).
Gi fullmakt til & bekrefte, bekrefte alene, to i fellesskap eller to grupper i fellesskap.
Endring av bekreftelsesgrupper.
Knytning av bruker til brukerprofil.
Aktivering av sikkerhetslgsninger.

Redusering eller fierning av fullmakter (f.eks. fra “Bekreft Alene” til “Bekreft to i fellesskap”)
krever ikke bekreftelse.

Velg Bekreft fra venstremenyen for & se alle brukere og brukerprofiler som har ubekreftede
endringer.

Corporate Netbank administrasjon

asjon Logg ut Hielp Sprik
Bekreft

Oversikt

—e

velg

Avtale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtals nr:i 766281321430 Status: Aktiv

Velg alt
b
Brukere
Administrert som $ [ Navn B [ Logon ID &1
— Endrs Aksspter alt Paters=n Patsr 1245747253
— ndre Aksepter alt Hansen Hans HH
— Endre Alesepter alt Suvensson Swen 1885155008
Brulkarprofil
Administrert som 1 [ Profilnavn #
— e Alesapbar =it Brofilt

a. Velg og bekreft onskede brukere/brukerprofiler

Velg enskede brukere/brukerprofiler og klikk pa Fortsett for mer informasjon om de
ubekreftede endringene.

Veaer oppmerksom pa at du ikke kan bekrefte endringer du selv har gjort med mindre du har
alenefullmakt (Bekreft alene).

b. Bekreft
Bekreft endringene med Nordea ID app, Svensk Mobil BankID, Nordea e-ID eller e-legitimation
i henhold til instruksjonene som vist i skjermbildet. En kvittering vises etter bekreftelsen.

Merk at du ogsa kan avvise endringer sa lenge endelig bekreftelse ikke er gjort. Gjar dette ved

a velge Endre og deretter Avvis for de endringene som skal avvises og klikk pa OK. Avviste
endringer ma ogsa bekreftes.
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2.6 Brukeroversikt
Velg Brukere fra hovedmenyen for oversikt over alle brukerne.
Merk fglgende:
= Status: En bruker kan veaere aktiv, Inaktiv eller utlgpt. Brukeren ma ha status aktiv
for a kunne logge inn i Corporate Netbank.

= Logon ID: Logon IDen til administratorer erstattes av brukerforkortelsen som vist i
Bruker info-skjermbildet.

= Brukertype: Viser om brukeren ogsa er administrator og bekreftelsesgruppe (1
eller 2) dersom denne er aktivert pa avtalen.

= Brukerprofil: Dersom brukeren er knyttet til en brukerprofil sa vil brukerprofilens
navn vises her.

= Lagre som profil: Dette valget oppretter en brukerprofil med samme fullmakter
som den valgte brukeren. Eventuelle administrasjonsfullmakter og tjenesten e-
Markets ikke vil bli kopiert til profilen.

= Kopier: Dette valget oppretter en ny bruker med samme fullmakter som valgte
bruker. Eventuelle administrasjonsfullmakter og tjenesten e-Markets ikke vil bli
kopiert til brukeren.

= Slett: Dette valget vil slette brukeren permanent.

Corporate Nethank administrasjon

sjon Logg ut »Hielp »Sprak
Bruker

Oversikt

Avtale: NORDEA BANK DANMARK A/S Avtale nri 1511100721 Status: Aktiv

Brukere

Navn & & LogonID # # Brukertype [ Brukerprofil & ¥ Status [/ [# Lagre som profil Kopier Slett,
Azlte Annz 2085008253 Bruker (1) Annz z Aktiv %]
Aalto Annz 2091540018  Bruker (1) Anna 1 Aletiv ®
Azlto Anna H 2116349328 Bruker (1) Inaktiv [} [

2.7 Brukerprofiloversikt
Velg Brukerprofil fra hovedmenyen for oversikt over alle etablerte brukerprofiler. Kolonnen
Brukere viser antall brukere som er knyttet til brukerprofilen. Klikk pa brukerprofilens navn
for oversikt over hvilke brukere det er.

Corporate Netbank administrasjon

Rsjon Logg ut »Hielp »Spy
Brukerprofil
Oversikt
Lvtale: CORPORATE NETEANK EASY LEARNING Avtale nr: 76681321430
Cpprett brukerprafil
Brukerprofil
Navn [ [# Beskrivelse ¥ [* Brukera # [# Profiltype [ [ Kopier Slety
Anns 1 0 Bedrift (1) 0 ®
Anna 2 0 Bedrift (1) 0 ®
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3 Rapporter og logger

Felgende rapporter og logger er tilgjengelig:
3.1 Brukerrapport
Hver bruker er oppsummert i en brukerrapport, og rapporten kan nas pa to mater:
a. Velg aktuell bruker under Brukere i hovedmenyen og velg deretter Brukerrapport. Kun

kontohaverne vises i rapporten som standard. Velg Vis Alle konti for & se enkeltkontiene
og klikk pa Vis rapport dersom du gnsker & se samtlige konti.

Corporate Netbank administrasjon

sjon | »loga ut »Hielp »Sprak

Brukerrapport- tilpasning

' Sigul "Alls konti

' wis "alle konti" for £ s= enkeltkontizns | gruppen
Brukerrapport Sheriv ut
Brukerrapport

Avtsla: CORPORATE NETEBANK EASY LEARNING Autsle mr: 7EE£21321430

Eruker: Msis virtanen Logon ID: 1841573081

Alctiv

Bruker/Administrator
Startdate: 26.05.2008

Sluttdato:

CORPORATE NETEANK EASY LEARNING
Virtanen

Maij=

mMavi

123

Andre

Finland

Svanska

123
pessport
1=

Postadresse

Navn: Maijs Virtanen

b. Velg Rapporter og Brukerrapporter fra hovedmenyen, og du vil fa en oversikt over alle

brukerne. Marker aktuelle brukere, velg om du @nsker & se kontiene i Alle konti- gruppene

eller kun kontohaverne, og avslutt med a klikke pa Skriv ut.

Corporate Netbank administrasjon

jon | »Logg ut » Hielp » g

Brukerrapporter

1. Velg bruker(e) *

(12 Brukere)

Brukere

] navn Logon 1D B Erukerforkortalza
- AnNA AnNA
r 1254511218 ANAN
- Hansen Hans He HH
(] Hordmann Kari 1242647247 Kam
r Hordmann Ola ool ool
m] Batersen Patar 1245747253 L

Smith Anne 1ess802010 ANNS
h

r Smith John Josm JoSm
- 1285185008 svsv
(] 1247288248 ss
r Mavi Mavi
- e T
(12 Brukers)

© sigul "Alle kenti”

© vis

"Alle konti” for & liste enkeltkonti=ns i gruppen

Skriv e
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3.2 Historikk
Historikken viser endringer gjort pa avtale, brukere og brukerprofiler. For hver endring
vises tidspunktet for nar endringen skjedde, samt brukerforkortelsen til brukeren som gjorde
endringen. Du kan inntil 15 maneder tilbake i tid.
Det er to mater & na historikken pa:

a. Velg Historikk fra hovedmenyen og falgende valgmuligheter vises:

Sek i CCM:
Velg denne fanen for a se endringer gjort i avtalen av Nordea.

Sok i CN:
Velg denne fanen for a se endringer gjort vedr bl.a. avtalen, tjenester, konti
bekreftelsesgrupper.

Sk i CN brukere:
Velg denne fanen for & se endringer gjort pa brukere. Du kan sgke i enten alle brukere
eller i en spesifikk bruker.

Sok i CN brukerprofiler:
Velg denne fanen for a se endringer gjort i brukerprofiler. Du kan sgke
i alle brukerprofiler eller i en spesifikk brukerprofil.

Felles for alle valgene er at du kan velge enten alle hendelser eller en spesifikk hendelse,
samt gnsket tidsperiode. Velg menypilen for detaljer.

) Sprak ) Hielp »Lloaq ut

Historikk

Avtala: ECUSTOMER HIERARCHY FOR TEST COMP & Autala nr: 89270925766

Ba
Opprett /Arkiv dokumenter

['sekicom | sekicn | sokicnusers | sokisigners | SokiCN user profiles |
Historikk

Rapportar
PP Fra-dato Til-dato

Hendele A rendaer d [ezoszote | - [rzwszois |
Eomr

Tiltoppen  a

b. Velg Rapporter og deretter Historikkrapporter fra venstremenyen.
Historikkrapportene inneholder samme informasjon som vises i historikken (med
plusstegnene ved siden av hver hendelse apnet slik at alle detaljene vises).

Velg egnsket tidsperiode og klikk pa Velg. Du kan sgke inntil 15 maneder tilbake i tid.

Corporate Netbank administrasjon

sjon | »logaut »Hiclp » Sprik

Historikkrapport Sheriv ut

B mcccorter bl Excal

Tid for Endretawv
20.01.2011 10:45 M=

=gt Bl mosl

stegruppe: sl
oppdatart VIVL WIVE 15.01.2011 15:18 Mavi

1=
utlest
SEPA Account statamant FI 15.01.2011 15:06 Mavi

Kente/ID-navn FISS 1560 2000 0099 52

Eier CORPORATE NETEANK EASY
LEARNING

Rettigheter: v

Filtype inkludart 1241573081 =E

ount skatemant FI 15.01.2011 15:08 rMavi

Kente/ID-navn FI11 1660 2000 0024 70

Eier CORPORATE NETEANK EASY
LEARNING

Rettigheter: Wisi

Erukcardatalisr cppaatart

1841572081 19.01.2011 15:05 Mavi

1a

rator
Erolcardetalisr cppdatart

Cobaciisin 1254811218 15.01.2011 11:41 Mavi

Sluttdato:
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3.3 Utlgpsrapport bruker
'Utlepsrapport bruker' viser brukere som har sluttdato i valgt periode.
Velg Rapporter og Utlgpsrapport brukere fra hovedmenyen. Velg @nsket periode og klikk pa
Velg.

Corporate Netbank administrasjon

sjon |

Nordea

r Hielp 5|

»_Loag ut

Utlopsrapport bruker

Skriv uf

Avtale nr: 1311100721

Nawvn
Annz Aalto

Avtale: NORDEA BANK DANMARK A/S

Vis brukere som har sluttdato i gitte tidsperiode. 12.01.2011 - 28.02.2011

Logon ID
2085008255

AANA

Brukerforkortelse

Sluttdato
15.02.2011

| tillegg til rapporten sa blir du varslet nar du velger Brukere fra hovedmenyen dersom det er

brukere som har sluttdato i kommende kvartal.

3.4 Avtalerapport

Avtalerapporten gir en oppsummering av avtalen, dvs. alle tjenester, konti, brukere og

brukerprofiler.

Corporate Netbank administrasjon

ul

Avtalerapport

Avtalerapport

CET Dato tid 16.04.2012 10:38

Info

Startdato:
Sluttdato;
Sikkerhetslosninger

Havn kunde:
Kundehierarki 10:

CC-1D:

Hovedhunde:

Adresse:

Sted:

Postnummer:
Organisasjonsnummer:
Land:

Kundeansvariig enhet:
Lokalt kundenummer, DK
Lokalt kundenummer, NO
Lokalt kundenummer, FI
Lokalt kundenimmer, SE

Tienester
Konti
Batalingar

Betalinger

Avtale: CORP: & NETBANE EASY LEARMING

Autaletype: Corporate Netbank

23.03.2009

Kodakort

tordea eID pd keort

e-legitimatson

CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
2009377517

2 7
CORPORATE NETBANK EASY LEARNING
RORDEL

STOCKHOLM

10571

95520136899

Swarge

Corparate Netbank

Q9552013899

Tjenester, konti og kontorettigheter

Tienester
Kentomfarmasjon
Konsernbataling / Kontoragularing

Hy betaling

Srry i [

Avtale nr: TEEE1321430 Status: Akt
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4 Kortnavn pa konto

Et kortnavn pa en konto er et alternativt kontonavn som du kan angi om gnskelig. Kortnavnet vil
vises som kontonavn for tjenestene Kontoinformasjon og Betalinger.

Velg Kortnavn pa konto fra hovedmenyen. Velg Kontotype, Kontohaver og Bank fra listene, eller
angi spesifikk konto i feltet Kontonummer, etterfulgt av klikk pa Sgk.
Angi kortnavn pa konto i feltet som vises ved siden av kontoen, og klikk pa OK.

Corporate Netbank administrasjon

. 1 . g
psjon | yLogg ut » Hielp » Sprald
Kortnavn pé konto
Kontotype:
Ii.l\e -I
Kontohaver: Bank: Kontonummer:
- - =l - eter -
Sak
Sokeresultat
Kontonummer Valuta Kontohaver Bank Nawvn Kortnawvn
4435 80 41-3UsSD uso BJORCK EIVOR Nordea SE I
6002.04.13223 DKKE CHRISTINE QUEEN OF TEST Nordea NO I
RFTODZ EUR CN =22y learning DRESDEFF  CH ezsy learning |
CORPORATE METBANK EASY

3001 17 07 135DKK DKk Nerd SE

: LEARNING eres= I

= mmyme CORPORATE NETBANK EASY
3001 17 O7135EUR EUR LEARNING Nordea SE I
. N CORPORATE NETBANK EASY

3001 17 07 135NOK NOK CEARNING Nordea SE |

5 Hjelp
I tillegg til denne veiledningen finner du mer informasjon inne i CNA. Klikk pa Hjelp @verst i hgyre

hj@rne, og veiledning for skjermbildet du star pa vil apnes i et nytt vindu. Du kan navigere i
hjelpetekstene.

Corporate Netbank administrasjon - Hjelp

sion | Lukck vindu | Skri

Bruker - Oversikt

Her far du oversikt over alle brukerne i avtalen,
Faelgende informasjon er tilgjengelig:

Navn: Klikk for 2 2pne brukeren

Logon ID: Unikt nummer som identifiserer bruker eller administrator | Corporate Netbank

Brukertype: Bruker og/eller administrator

Bedrift

Stztus: Sier om bruker er aktiv (bruker har et aktivt kodekort og kan bruke Corporate Netbank), ikke aktiv (kodekort er ikl
aktivert), sperret (administrator har sperret kodekortet) eller tilgangen er utlept (slutt-dato er passert).

Lagre som profil: Bruk denne lenken for 2 lzgre brukerautorisasjonen som en brukerprofil,

Kopier: Kopiér felles funksjoner til en ny bruker, inkludert zutorisasjener og brukerprofiler. Husk 2 bekrefte for at de skal
gjelde for en ny bruker.

Slett: Slett brukeren fra avtalen.

Kolonnene i tabellen kan sorteres alfabsetisk eller numerisk ved & benytte de sm2 pilene ved siden av kolonneoverskriftens.

NBE!
Hvis bekreftelsesgrupper er aktivert =2 vil brukerens gruppetilherighet vises ved siden av brukertypen.

6 Quick Guide

Her finner du en kortversjon av det som er beskrevet i de foregaende kapitlene:
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Corporate Netbank Administrasjon
Quick Guide

Logg inn

Ga til www.nordea.no

=  Velg Logg inn bedrift gverst i hayre hjgrne, og deretter Corporate Netbank fra
hovedmenyen.

®  Logg inn i henhold til instruksjonene under de ulike fanene.

®  Velg Administrasjon fra hovedmenyen

Opprett bruker

Velg Opprett bruker fra hovedmenyen. Angi generell informasjon om brukeren og lagre.

=  Ga til Sikkerhetsskjermbildet og velg Administrere ved siden av gnsket lgsning. ( Merk
at for a kunne bruke Svensk Mobil BanklD ma du ha svensk personnummer, e-
legitimation kun er tilgjengelig for svenske borgere!).

= Definere brukerens fullmakt via brukerprofil (velg brukerprofil i info-skjermbildet), eller
folg de neste stegene for individuelt oppsett.

®  Velg tjenester i Tjenester- skjermbildet. Tilgjengelige tjenester avhenger av valgene av
tjenester pa avtale niva gjort av Nordea.

= Velg konti og fullmakter i Kontorettigheter-skjermbildet. Velg aktuell tjeneste fra listen
og klikk pa Velg for a se tilgjengelige konti. Du kan gi brukeren fullmakt til & se, bruke
og bekrefte. Merk at fullmakter utover se ma bekreftes. Videre, "To grupper i felleskap”
er kun tilgjengelig dersom bekreftelsesgrupper er aktivert.

=  Lokale avtaler velges i Lokale avtaler-skjermbildet
- Lokale tjenester i Finland: Velg avtalenummer fra listen og lagre.
- Lokale tienester i Sverige: Velg avtalenummer fra listen og klikk pa Tildel.

"  Filtyper settes opp i Filoverfaringsskjermbildet.
- Klikk pa Legg til filtype og velg filgruppe fra listen.
- Klikk pa Legg til ved siden av aktuell filtype og velg konti/id-navn. Velg deretter
fullmakter (Se, Bruk, Bekreft).

®  Velg verdipapirkonti i Custody-skjermbildet.

=  Sett opp Konsernkonto FI ved a velge aktuell bruker fra listen i Konsernkonto FI-
skjermbildet.

= Velg bestillingsrettigheter pa bildet Nordea Corporate - Cash Management bestillinger.

=  Bekreft brukeren.

Opprett brukerprofil

= Velg Brukerprofil fra hovedmenyen etterfulgt av Opprett brukerprofil. Gi brukerprofilen
et navn og en beskrivelse.

= Velg fullmakter pa tilsvarende mate som for individuelt brukeroppsett. Merk at
Konsernkonto Fl, Global Cash Pool/KVK og Lokale avtaler i Finland og Sverige ikke
kan vaere med i brukerprofiler.

= Bekreft brukerprofilen.
= Knytt brukere til brukerprofilen i Bruker — Info fanen, en og en av gangen
= Bekreft brukerne

Brukeroversikt

Velg Brukere fra hovedmenyen for & se alle brukerne.

Merk at brukere ma vaere aktive for & kunne logge inn i Corporate Netbank.
Administrasjonsrettigheter og e-Markets vil ikke inkluderes dersom du kopierer en bruker.

Brukerprofiloversikt

Velg Brukerprofil fra hovedmenyen for a se alle brukerprofilene. Kolonnen Brukere forteller
hvor mange brukere som er knyttet til brukerprofilen. Klikk pa brukerprofilens navn for & se
mer informasjon om hvem brukerne er.

Bekreft

Velg Bekreft fra hovedmenyen.

= Velg aktuelle brukere/brukerprofil eller velg Endre for & se mer informasjon.

= KIikk pa Fortsett etterfulgt av Bekreft. Vaer oppmerksom pa at du ma bekrefte med
samme sikkerhetslgsning som du logget inn med.

Kortnavn pa konto

Velg Kortnavn pa konto fra hovedmenyen

"  Velg Kontotype, Kontohaver og Bank, evt angi et spesifikt kontonummer. Klikk pa Sgk
®  Angi det alternative kontonavnet og klikk pa OK.

Rapporter og logger

= Avtalerapport
Avtalerapporten gir en oppsummering av avtalen, dvs. tjenester, konti, brukere og

brukerprofiler.

"  Brukerrapport
Hver bruker er oppsummert i en brukerrapport. Rapporten vises enten ved a velge
aktuell bruker under Brukere i hovedmenyen etterfulgt av Brukerrapport, eller ved a
velge Rapporter og deretter Brukerrapporter fra hovedmenyen.

=  Historikk
Historikken viser endringer gjort pa avtale, brukere, Signers og brukerprofiler. For hver
endring vises tidspunktet for endringen og brukerforkortelsen til brukeren som har gjort
endringen. Du kan sgke etter endringer i inntil 15 maneder tilbake i tid.
Velg Historikk fra hovedmenyen eller Rapporter etterfulgt av Historikkrapport.

= Utlgpsrapport bruker
Utlapsrapport bruker viser brukere som har sluttdato i valgt periode.
Velg Rapporter og Utlapsrapport brukere fra hovedmenyen. Velg gnsket periode og
Vis rapport.

Open
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